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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ЛАХДЕНПОХСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
   20 апреля 2021 года                                                                                   № 292        

Об утверждении административного регламента «Выдача разрешения на  размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения»    

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», распоряжением Правительства Российской Федерации от 30.01.2021 № 208-р «О рекомендациях органам исполнительной власти субъектов РФ и органам местного самоуправления по вопросу о новых возможностях для розничного сбыта товаров», постановлением Правительства Республики Карелия от 26.04.2017 № 133-П «О мерах по развитию нестационарной торговли на территории Республики Карелия», в соответствии с постановлением Администрации Лахденпохского муниципального района от 17.03.2021 № 164 «Об утверждении Порядка принятия решения о размещении нестационарных торговых объектов на территории Лахденпохского городского поселения» Администрация Лахденпохского муниципального района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент «Выдача разрешения на  размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения».
2. Признать утратившими силу:

2.1. постановление Администрации Лахденпохского городского поселения от 07.04.2015 года «Об утверждении административного регламента «Выдача разрешений на размещение объектов мелкорозничной нестационарной торговой сети» на территории Лахденпохского городского поселения»;
2.2. постановление Администрации Лахденпохского городского поселения от 28.04.2017 № 90 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги ««Выдача разрешений на размещение объектов мелкорозничной нестационарной торговой сети» на территории Лахденпохского городского поселения».
3. Настоящее постановление опубликовать (обнародовать) в установленном порядке.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  Администрации Лахденпохского 

муниципального района                                                                       О.В. Болгов 

__________________________________________________________________
Разослать: в дело, отдел экономики и инвестиционной политики, отдел строительства и земельных отношений, МКУ «КИО ЖКХ».
       Утвержден                                                                        

       постановлением Администрации                                                                                               Лахденпохского муниципального района от «20» апреля 2021 года № 292
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения»
1.Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения» (далее – Регламент, административный регламент) определяет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 
1.2. Основными целями разработки Регламента являются оптимизация и повышение качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения. 

1.3. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения» (далее – муниципальная услуга) оказывается в целях обеспечения положений Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» по решению вопросов местного значения поселения: создание условий для обеспечения жителей поселения услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания.

Муниципальная услуга оказывается в целях упорядочения размещения объектов нестационарной торговли на территории муниципального образования. 

1.4. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и определения:

Нестационарный торговый объект - торговый объект, представляющий собой временное сооружение или временную конструкцию, не связанные прочно с земельным участком вне зависимости от наличия или отсутствия подключения (технического присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения, в том числе передвижное сооружение (далее – НТО).

Схема размещения нестационарных торговых объектов - схема мест размещения нестационарных торговых объектов, утвержденная органом местного самоуправления, предусматривающая размещение нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования, подлежащая официальному опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, а также размещению на официальном сайте администрации муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее – Схема, Схема размещения).

Открытый аукцион на право получения Разрешения на размещение нестационарного торгового объекта - торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее высокую цену за право получения Разрешения на размещение нестационарного торгового объекта (далее – аукцион).

Иные понятия в настоящем Регламенте используются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Закон N 210-ФЗ) и иных нормативных правовых актах Российской Федерации, Республики Карелия и Лахденпохского городского поселения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной  услуги: «Выдача разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), индивидуальным предпринимателям, крестьянским (фермерским) хозяйствам (далее – КФХ), физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим "Налог на профессиональный доход", (далее – самозанятые граждане),  имеющим право на осуществление торговой деятельности, зарегистрированным в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, а также гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, занимающимся садоводством, огородничеством, осуществляющим заготовку пищевых лесных ресурсов, которые претендуют на получение разрешения на размещение и эксплуатацию нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения (далее - заявители), обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной форме.

От имени заявителей заявление о предоставлении муниципальной услуги вправе подать их представители при предъявлении документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя (нотариально удостоверенная доверенность или доверенность, приравненная к нотариально удостоверенной, в соответствии со ст.ст.185,185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации). 

2.3. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и его структурного подразделения, ответственного   за предоставление муниципальной услуги:
2.3.1. Муниципальную услугу предоставляет  Администрация Лахденпохского муниципального района (далее - Администрация).                                                        

2.3.2. Структурным подразделением, ответственными за предоставление муниципальной  услуги, является Отдел экономики и инвестиционной политики  (далее – Отдел).  
2.4. Информация о месте нахождения и графике работы Отдела.

Место нахождения Отдела: 
186730, Республика Карелия, г. Лахденпохья, ул. Советская, д.7а, каб.311
Почтовый адрес:

186730, Республика Карелия, г. Лахденпохья, ул. Советская, д.7а.
Режим работы: 
Понедельник-четверг:   с 09.00 часов до 17.15 часов;
Пятница:                 с 09.00 часов до 17.15 часов;
Перерыв на обед:        с 13.00 часов до 14.00 часов; 

Выходные дни:          суббота, воскресенье.
2.5. Адрес электронной почты Отдела: economylah@mail.ru
2.6. Адрес официального сайта Администрации Лахденпохского муниципального района: lah-mr.ru.

2.7. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

2.7.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной и электронной форме.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной  услуги, в том числе о ходе ее предоставления, заявитель получает:

- по телефону;

- почтовой связью;

- по электронной почте путем направления запроса по адресу электронной почты, указанному в пункте 2.5 настоящего административного регламента, (ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде электронного документа на адрес электронной почты отправителя запроса);

- при личном обращении;

- на официальном сайте Администрации.

2.7.2. При ответах на телефонные звонки специалист, должностное лицо Отдела, подробно в вежливой форме информируют заявителя. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела. Время консультирования по телефону не должно превышать 15 минут. В случае если специалист, должностное лицо Отдела не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заявителю сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

2.7.3. Почтовой связью (по электронной почте в случае поступления запроса в форме электронного документа) ответ направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения, при условии соблюдения заявителями требований к оформлению письменного обращения, предъявляемых ст.7 Федерального закона от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
2.7.4. Приём заявителей в Отделе осуществляется: 

- начальником   Отдела;

- специалистами Отдела.

Время консультирования при личном обращении не должно превышать 15 минут.

2.7.5. Информация о местонахождении, контактных телефонах, адресе электронной почты, режиме работы Отдела предоставляется:

- по телефонам 8(81450) 45498 в Администрации, 8(964) 3178423,  8(81450) 45186 в Отделе, а также размещается:

- на информационных стендах по месту нахождения Отдела.
2.7.6. Запрос по вопросам предоставления муниципальной  услуги, в том числе о ходе ее предоставления, заполняется заявителем по произвольной форме с обязательным указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) уполномоченного лица, обратившегося с запросом, либо наименованием юридического лица (индивидуального предпринимателя), крестьянского (фермерского) хозяйства, фамилии, имени, отчества (при наличии) самозанятого гражданина, гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство, занимающегося садоводством, огородничеством, осуществляющего заготовку пищевых лесных ресурсов, почтовый адрес или электронный адрес (в случае обращения путем направления электронного документа), по которому должен быть направлен ответ.

2.7.7. Оперативная информация об изменении порядка предоставления муниципальной услуги предоставляется по телефонам в Отделе и Администрации и размещается на официальном сайте Администрации.
2.8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление права на  размещение нестационарного торгового объекта (далее – право на размещение НТО) заявителю;

- отказ в предоставлении права на размещение НТО заявителю, в отношении которого Администрацией принято решение об отказе в предоставлении права на размещение НТО.

Формой результата предоставления муниципальной услуги в случае принятия решения о предоставлении права на размещение нестационарного торгового объекта является пакет следующих документов:

- постановление Администрации о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения;
- Разрешение на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения (далее – Разрешение, разрешение на размещение нестационарного торгового объекта).

Формой результата предоставления муниципальной услуги в случае принятия решения об отказе в предоставлении права на размещение нестационарного торгового объекта является уведомление об отказе в выдаче (о прекращении действия) разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения, оформленное на бумажном носителе по форме согласно Приложению  № 2 к Порядку принятия решения о размещении нестационарных торговых объектов на территории Лахденпохского городского поселения, утвержденному постановлением Администрации Лахденпохского муниципального района (далее – установленная форма).

Способом информирования заявителя о результате предоставления муниципальной услуги является: 
- уведомление заявителя о предоставлении права на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения по телефону либо по электронной почте; 
- направление уведомления об отказе в выдаче (о прекращении действия) разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения, оформленное по установленной форме путем вручения (направления по почте либо по электронной почте).

Способами передачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю являются:

- в случае принятия решения о предоставлении права на размещение нестационарного торгового объекта: вручение Разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения;

- в случае принятия решения об отказе в предоставлении права на размещение нестационарного торгового объекта: вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче (о прекращении действия) разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения.

2.9. Срок предоставления муниципальной услуги:

· В случае если запрашиваемое место размещения (адресный ориентир) есть в Схеме - срок рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения (далее – заявление) составляет не более 30 календарных дней с момента регистрации в Администрации заявления по форме согласно Приложению  № 3 к Порядку принятия решения о размещении нестационарных торговых объектов на территории Лахденпохского городского поселения, утвержденному постановлением Администрации Лахденпохского муниципального района (далее – установленная форма) без проведения аукциона и не более 60 календарных дней по итогам проведения аукциона.
· В случае если запрашиваемое место размещения (адресный ориентир)  отсутствует  в Схеме - срок рассмотрения заявления составляет не более 45 календарных дней с момента регистрации в Администрации заявления по установленной форме без проведения аукциона и не более 75 календарных дней по итогам проведения аукциона.
· Срок направления заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения составляет не более 30 календарных дней с момента регистрации в Администрации заявления по установленной форме.
· Срок направления заявителю письменного ответа на запрос (обращение) при условии соблюдения заявителями требований к оформлению письменного обращения, предъявляемых ст.7 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»  – в течение одного месяца со дня получения запроса (обращения). 
· В случаях, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», начальник  Отдела либо иное уполномоченное на это лицо продлевает срок рассмотрения заявления не более чем на 30 календарных дней с обязательным уведомлением об этом заявителя.

Срок выдачи непосредственно заявителю документов (отправки электронных документов), являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указанным в пункте 2.8. настоящего Регламента, определяется Отделом в пределах срока предоставления муниципальной услуги.
2.10. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского голосования 01.07.2020);

- «Земельный кодекс Российской Федерации» от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381 «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";
- Устав Лахденпохского городского поселения;
- постановление Администрации Лахденпохского муниципального района от  17.03.2021 № 164 «Об утверждении Порядка принятия решения о размещении нестационарных торговых объектов на территории Лахденпохского городского поселения».
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Для получения Разрешения на  размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения заявитель подает в Отдел следующие документы:

1)  копия документа, удостоверяющего личность заявителя – в случае, если заявление подается индивидуальным предпринимателем, главой КФХ, самозанятым гражданином, гражданином, ведущим личное подсобное хозяйство, занимающимся садоводством, огородничеством, осуществляющим заготовку пищевых лесных ресурсов, доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя, копия документа, удостоверяющего личность представителя;

2) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического лица (индивидуального предпринимателя), если с заявлением обращается представитель заявителя: копия документа, подтверждающего полномочия лица на представление интересов заявителя (копия документа об избрании (назначении) на соответствующую должность для лиц, действующих без доверенности; копия доверенности и копия документа, подтверждающая полномочия лица, подписавшего данную доверенность для иных лиц);
3) копия уведомления о постановке на учет физического лица в налоговом органе - в случае, если заявление подается индивидуальным предпринимателем, самозанятым гражданином;
4)  заявление о выдаче Разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения по установленной форме на русском языке (далее - Заявление) по установленной форме.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется заявителем (уполномоченным лицом) ручным или машинописным способом. Личная подпись заявителя (уполномоченного лица) в заявлении, в зависимости от способа обращения за предоставлением муниципальной услуги, заверяется специалистом Отдела. 
Все копии документов представляются вместе с предъявлением их оригиналов, в случае если копии не заверены нотариусом. 

2.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных  им организаций, и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Отдел в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы:

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – в случае, если заявление подается индивидуальным предпринимателем;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц – в случае, если заявление подается юридическим лицом.
Отдел для предоставления муниципальной услуги запрашивает у арендатора (субарендатора):

- согласование места размещения нестационарного торгового объекта у арендатора (субарендатора) земельного участка при размещении нестационарного торгового объекта на земельном участке, правообладателем и арендодателем которого является муниципальное образование «Лахденпохское городское поселения».
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.12, по собственной инициативе. 

2.13. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия  и Лахденпохского муниципального района не предусмотрены.
2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного лица, обратившегося за предоставлением услуги, либо наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, крестьянского (фермерского) хозяйства, фамилия, имя, отчество (при наличии) самозанятого гражданина, гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство, занимающегося садоводством, огородничеством, осуществляющего заготовку пищевых лесных ресурсов, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) отсутствие оригиналов документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента (в случае необходимости представления оригиналов), либо нотариально заверенных копий документов;

3) текст в заявлении не поддается прочтению, в том числе текст на иностранном языке;

4) заявление подписано не уполномоченным лицом;

5) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента.

6) подача документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1)  заявитель не является субъектом торговли, определенным Порядком принятия решения о размещении нестационарных торговых объектов на территории Лахденпохского городского поселения, утвержденным постановлением Администрации Лахденпохского муниципального района;

2)  наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличия решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день получения заявления;
4) подача заявления в отношении места размещения нестационарного торгового объекта, в установленном порядке включенного в Схему размещения нестационарных торговых объектов, если на запрашиваемое место уже выдано Разрешение на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения.

2.16  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.17. Способ (способы) направления запроса о предоставлении муниципальной услуги.
2.17.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги - заявление о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения по форме согласно Приложению  № 3 к Порядку принятия решения о размещении нестационарных торговых объектов на территории Лахденпохского городского поселения, утвержденному постановлением Администрации Лахденпохского муниципального района, с приложением комплекта документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента, предоставляется заявителем или его представителем в соответствии с пунктом 2.2 настоящего Регламента лично в Отдел.
2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и в очереди на получение документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги в Отделе, не должен превышать 15 минут; продолжительность приема не превышает 30 минут на одного заявителя:
2.19. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления в Отдел.

2.20. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам  ожидания, к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.20.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в помещении Администрации по месту размещения Отдела.
2.20.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, мест (не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно.
2.20.3. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются местами для ожидания, заполнения запросов, информирования, приема заявителей.

2.20.4. Места ожидания и места для заполнения запросов о предоставлении услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы должностных лиц. 
2.20.5. Места ожидания и места для информирования оборудуются информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.20.6. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.14. Порядок получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги указан в пункте 1.4.1 подраздела 1.4 раздела 1 настоящего Административного регламента
2.20.7. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает беспрепятственный доступ инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации".

2.20.8. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников Администрации для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами.

2.21. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.21.1. Показатели доступности  муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;

2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

3) режим работы Отдела, обеспечивающий возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени;
4) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Отделе, по телефону;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги.

2.21.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, мест (не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;

2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальной услуга;

3) получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении им других необходимых для получения муниципальной услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

4) наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников Администрации для преодоления барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами.

2.21.3. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц Отдела при предоставлении услуги;

4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 

5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами Отдела при получении муниципальной услуги;

6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Отдела, поданных в установленном порядке.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения;

- рассмотрение заявления о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения, проверка содержащихся в нем сведений и принятие решения;
- проведение аукциона (в случае необходимости в соответствии с положениями Порядка принятия решения о размещении нестационарных торговых объектов на территории Лахденпохского городского поселения, утвержденного постановлением Администрации Лахденпохского муниципального района);
- подготовка постановления Администрации о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения, разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения или уведомления об отказе в выдаче (о прекращении действия) разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения;

- вручение результата оказания муниципальной услуги: разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения -  при личном приеме, уведомления об отказе в выдаче (о прекращении действия) разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения – лично, или почтовым отправлением, или электронным письмом.
3.2. Блок-схема последовательности административных процедур приведена в Приложении 3 к Административному регламенту.

3.3. Прием и регистрация письменного заявления об оказании муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя при наличии доверенности) в Отдел с заявлением по установленной форме с приложением комплекта документов (заверенных копий), указанных в п.2.11 настоящего административного регламента, необходимых для оказания муниципальной услуги. 

Указанные в п.2.11 настоящего Регламента документы предоставляются в Отдел на личном приеме у специалиста Отдела. 
В случае принятия решения об отказе в приеме документов заявителю разъясняются причины отказа. 

Критерием принятия решения об отказе в приеме документов установлены п.2.14 настоящего Регламента.
Заявление регистрируется специалистом, полномоченным осуществлять приём и регистрацию почтовой корреспонденции, поступающей в Администрацию.

Срок регистрации заявления - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления с прилагаемым комплектом документами в Отдел. 

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления (присвоение входящего номера и даты поступления заявления в Администрацию) и передача его на исполнение специалисту Отдела, ответственному за исполнение муниципальной услуги.
3.4. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения, проверка содержащихся в нем сведений и принятие решения.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Отдела зарегистрированного заявления с приложением комплекта документов.

Специалист Отдела, при рассмотрении заявления осуществляет проверку полноты и достоверности приложенных к заявлению документов.

Специалист Отдела в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления: 

1). осуществляет проверку сведений, содержащихся в документах, путем проведения формальной проверки (производится оценка внешнего вида документа: наличие реквизитов, номера, даты, подписей, отсутствие исправлений, приписок, подчисток, помарок); 

2). направляет межведомственные запросы: 

в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы России № 5 по Республики Карелия о получении Сведений о юридическом лице, Выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 

3). проверяет соответствие заявленного места расположения, вида, специализации нестационарного торгового объекта, указанного в заявлении, утвержденной Схеме размещения; 

4). проверяет наличие действующего разрешения на размещение нестационарного торгового объекта по указанному адресу, выданного по заявлению, поступившему ранее.
Результатом исполнения административной процедуры является: 

1). Принятие решения о возвращении заявления о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта. Возврат заявления о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта.
2). Принятие решения о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта (в установленных Порядком принятия решения о размещении нестационарных торговых объектов на территории Лахденпохского городского поселения случаях) без проведения аукциона.

3). Принятие решения о подготовке разрешения на размещение нестационарного торгового объекта для дальнейшего размещения информации о поступлении заявления о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на сайте Лахденпохского городского поселения. 

4). Опубликование информации о поступлении заявления о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на официальном сайте Лахденпохского городского поселения с указанием адреса размещения НТО. 

5). Принятие решения о подготовке письма (уведомления) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Срок исполнения административной процедуры – 10 рабочих дней. 

3.5. Проведение аукциона (в случае необходимости в соответствии с положениями Порядка принятия решения о размещении нестационарных торговых объектов на территории Лахденпохского городского поселения, утвержденного постановлением Администрации Лахденпохского муниципального района).

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявлений о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта в течение 10-ти рабочих дней с момента опубликования на официальном сайте Лахденпохского городского поселения информации о приеме заявлений о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта по определенному адресу в соответствии со Схемой размещения.
Администрация Лахденпохского муниципального района в течение 5 календарных дней объявляет торги в форме открытого аукциона (далее – открытый аукцион, аукцион), предметом которого является право выдачи Разрешения. Специалист Отдела осуществляет мероприятия, необходимые для проведения аукциона, включающие в себя:

- подготовку документации для проведения аукциона;

- подготовку и принятие распоряжения Администрации по подготовке и проведению аукциона на право получения Разрешения на размещение нестационарного торгового объекта;

- подготовку проекта Разрешения на размещение нестационарного торгового объекта.
Распоряжение Администрации по подготовке и проведению аукциона на право получения Разрешения на размещение нестационарного торгового объекта в обязательном порядке должно содержать следующую информацию:

- о виде и предполагаемых размерах нестационарного торгового объекта;

- о специализации нестационарного торгового объекта;

- о местоположении (адресных ориентирах) нестационарного торгового объекта с приложением схемы места размещения нестационарного торгового объекта, подготовленного в соответствии со Схемой размещения нестационарных торговых объектов, утвержденной постановлением Администрации;

- о сроке размещения нестационарного торгового объекта (сроке действия Разрешения);

- о сроке, в течение которого должна быть внесена плата за право на размещение нестационарного торгового объекта;

- о требованиях к размещению нестационарного торгового объекта;

- о начальной цене предмета аукциона (начальная цена лота).
Отдел организует подготовку и проведение аукциона на право получения Разрешения на размещение нестационарного торгового объекта в соответствии с Порядком организации и проведения аукциона на право получения Разрешения на размещение нестационарного торгового объекта (Приложение 4 к Порядку принятия решения о размещении нестационарных торговых объектов на территории Лахденпохского городского поселения, утвержденному постановлением Администрации). 

Срок подготовки и проведения аукциона – 2 месяца. 

Результатом административной процедуры является подписание протокола о результатах аукциона.

3.6. Подготовка постановления Администрации о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения, Разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения или уведомления об отказе в выдаче (о прекращении действия) разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения.

Основанием для начала административной процедуры  является: 

· Принятие решения о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта (в установленных Порядком принятия решения о размещении нестационарных торговых объектов на территории Лахденпохского городского поселения случаях) без проведения аукциона.

· Подписание протокола о результатах аукциона на право получения Разрешения на размещение нестационарного торгового объекта.
· Отсутствие поступивших в течение десяти календарных дней после опубликования информации о поступлении заявления о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на сайте Лахденпохского городского поселения иных заявлений на выдачу Разрешений на размещение нестационарного торгового объекта на том же месте. 

· Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Отдела готовит проект постановления Администрации о  выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта, Разрешение на размещение нестационарного торгового объекта (по установленной форме), обеспечивает их подписание главой Администрации, регистрирует в книге учета выданных Разрешений. Разрешение выдается Администрацией на каждый нестационарный торговый объект. 

Срок исполнения административной процедуры – 10 календарных дней. 

Результатом административной процедуры является в случае принятия решения о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта Разрешение на размещение нестационарного торгового объекта.
Результатом административной процедуры является в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги Уведомление об отказе в выдаче (о прекращении действия) разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения.
3.7. Вручение результата оказания муниципальной услуги: разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения -  при личном приеме, уведомления об отказе в предоставлении  права на размещение нестационарного торгового объекта  на территории Лахденпохского городского поселения – лично, или почтовым отправлением, или электронным письмом.
Основанием для начала административной процедуры является регистрация Разрешения на размещение нестационарного торгового объекта либо уведомления об отказе в предоставлении  права на размещение нестационарного торгового объекта  на территории Лахденпохского городского поселения. 

В срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации указанных документов, специалист Отдела оповещает по телефону либо в письменном виде заявителя. 

Выдача Разрешения либо уведомления об отказе в предоставлении  права на размещение нестационарного торгового объекта  на территории Лахденпохского городского поселения осуществляется при предъявлении документа, удостоверяющего личность заявителя, или его уполномоченному представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности. 
В случае неявки заявителя (представителя заявителя) в течение трех рабочих дней с даты оповещения, уведомление об отказе в предоставлении  права на размещение нестационарного торгового объекта  на территории Лахденпохского городского поселения может быть направлено по почтовому адресу или по адресу электронной почты, указанным в заявлении, с последующим досылом документа почтовым отправлением.
Способом фиксации результата административной процедуры является:

- роспись заявителя в журнале регистрации;
- внесение специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, записи в журнале регистрации о направлении соответствующего документа посредством почтового отправления непосредственно заявителю с указанием исходящего номера, даты и реквизитов заказного почтового отправления. 

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

В случае необходимости внесения изменений в постановление Администрации и (или) Разрешение в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте заявитель (представителя заявителя) подает заявление (приложение 1) непосредственно в Администрацию.

Срок внесения изменений в постановление и (или) Разрешение составляет 5 рабочих дней с момента выявления допущенных опечаток и ошибок или регистрации заявления, поступившего от заявителя (представителя заявителя), по факту чего специалистом Отдела заявитель (представитель заявителя) незамедлительно извещается по телефону или электронным письмом.

Выдача Разрешения с изменениями, внесенными в связи с допущенными ранее опечатками и (или) ошибками в тексте, осуществляется при предъявлении документа, удостоверяющего личность заявителя, или его уполномоченному представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности.
3.9. Порядок отзыва заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель имеет право отказаться от предоставления ему муниципальной услуги и отозвать заявление на любом этапе (в процессе выполнения любой административной процедуры), направив заявление об отзыве заявления о предоставлении муниципальной услуги. Заявление (приложение 2) подается непосредственно в Администрацию.

Специалист Отдела направляет заявителю заявление о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами по адресу, содержащемуся в его заявлении, в течение 7 календарных дней с момента поступления заявления об отзыве, путем непосредственного вручения заявителю или по почтовому адресу, указанному заявителем в заявлении об отзыве.
4.Порядок и форма контроля за исполнением настоящего
административного регламента
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок.
4.2. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом (далее – текущий контроль) в части соблюдения последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации. 

Текущий контроль исполнения специалистами (должностными лицами) Отдела положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Карелия, Лахденпохского муниципального района и Лахденпохского городского поселения в соответствующей сфере производится путем проведения проверок. 

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой Администрации. 

4.2. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы Администрации) либо внеплановый характер (в связи с конкретным обращением заявителя). Плановые проверки проводятся по распоряжению главы Администрации, внеплановые проверки проводятся в случае поступления жалоб заявителей. 

При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом (комплексные проверки). 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении (жалобе), а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 

4.3. В ходе плановых проверок должностными лицами проверяется: знание ответственными лицами требований Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур, правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом, устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущей плановой проверки. 

4.4.Специалисты (должностные лица) Отдела несут дисциплинарную, административную и иную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом. 
4.5. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении положений законодательства Российской Федерации, Республики Карелия, Лахденпохского муниципального района, настоящего Административного регламента, регулирующих правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги, специалистов (должностных лиц), в течение 15 рабочих дней со дня принятия таких мер сообщается в письменной форме лицу, права, свободы и (или) законные интересы которого нарушены, и от которого поступило обращение о нарушении его прав, свобод и (или) законных интересов. 

4.6.Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги: 

· должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги; 

· персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.7. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах. 

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
5.1. Заявители (их уполномоченные представители) имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Отдела в досудебном порядке. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1).  нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2). нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3). требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, муниципальными нормативными правовыми актами Администрации Лахденпохского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4). отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, муниципальными нормативными правовыми актами Администрации Лахденпохского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

5). отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными нормативными правовыми актами Администрации Лахденпохского муниципального района; 

6). отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу (Главе Администрации Лахденпохского муниципального района). 

5.2. Жалоба должна содержать: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, индивидуального предпринимателя либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии; 

- личную подпись и дату заполнения. 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

Случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен, могут быть установлены Правительством Российской Федерации. 

5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1). удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах; 

2). отказывает в удовлетворении жалобы. 

Ответ о результатах рассмотрения жалобы (о результатах рассмотрения жалобы по существу) может не даваться в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». При этом должностным лицом, рассматривающим жалобу, должны соблюдаться требования, установленные указанным Федеральным законом. 

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.6. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются: 
1). решения Администрации, должностных лиц Администрации, специалистов Отдела в ходе предоставления муниципальной услуги; 

2). действия (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, специалистов Отдела, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.7. В ходе досудебного обжалования заявитель имеет право: 

1). представлять дополнительные документы и материалы; 

2). знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну; 

3). получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе (обращении) вопросов, уведомление о переадресации письменной жалобы (обращения) в орган или специалисту, в компетенцию которых входит решение поставленных в ней вопросов; 

4). обращаться с жалобой на принятое по обращению (жалобе) решение; 

5). обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы (обращения). 

5.8. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (обращения) либо приостановления ее рассмотрения. 

1). наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

2). отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе; 

3). наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе  о том же предмете и по тем же основаниям; 

4). подача жалобы (обращения) лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

5.9. Действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего могут быть обжалованы заявителем в Лахденпохском районном суде в порядке и в сроки, которые установлены гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации. Порядок рассмотрения и разрешения судом жалобы, указанной в настоящем пункте, установлен гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
Приложение 1 

к Регламенту

(Форма)

Главе  Администрации Лахденпохского муниципального района

________________________________________
от ______________________________________
________________________________________
(наименование юридического лица, КФХ, фамилия имя  отчество индивидуального предпринимателя, самозанятого гражданина, гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство, занимающегося садоводством, огородничеством, осуществляющего заготовку пищевых лесных ресурсов)

Адрес заявителя: __________________________
__________________________________________
(местонахождение юридического лица;                                       место регистрации физического лица)

Почтовый  адрес  и  (или)  адрес  электронной почты для связи с заявителем: 
__________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ


      Прошу  внести  изменение в постановление Администрации Лахденпохского муниципального района и (или) в Разрешение на размещение нестационарного торгового объекта

_______________________________________________________________________________
(реквизиты постановления и (или) Разрешения)


в  связи  с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте постановления и (или) Разрешения:

_______________________________________________________________________________
(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки

_______________________________________________________________________________
и предлагаемая новая редакция текста изменений)


Заявитель: ___________________________________________________ ____________

                           (Ф.И.О., должность представителя юридического лица,                                 (подпись)

                             Ф.И.О. физического лица или его представителя)


______________                                      

     Дата   

Приложение:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

          (документы, которые заявитель прикладывает к заявлению самостоятельно)

Приложение 2 

к Регламенту

(Форма)

Главе  Администрации Лахденпохского муниципального района

________________________________________
от ______________________________________
________________________________________
(наименование юридического лица, КФХ, фамилия имя  отчество индивидуального предпринимателя, самозанятого гражданина, гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство, занимающегося садоводством, огородничеством, осуществляющего заготовку пищевых лесных ресурсов)

Адрес заявителя: __________________________
__________________________________________
(местонахождение юридического лица;                                       место регистрации физического лица)

Почтовый  адрес  и  (или)  адрес  электронной почты для связи с заявителем: 
__________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

      Прошу  оставить без рассмотрения заявление _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

по причине _____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Заявитель: ___________________________________________________ ____________

                           (Ф.И.О., должность представителя юридического лица,                                (подпись)

                             Ф.И.О. физического лица или его представителя)


______________                                      

     Дата                                                                 

Приложение 3 

к Регламенту

БЛОК – СХЕМА 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории Лахденпохского городского поселения»




да

нет




                нет                                                                                                            да                                                                                                                                                                                                                   








      


                                                                                                                                 



                                                         


                                                   предоставление Разрешения
                                                   без аукциона не предусмотрено
 
предоставление
                                                           поступили 
Разрешения без аукциона                                                                   заявления
в установленных случаях




 
                                     не поступили заявления



Поступление заявления и документов





Имеются основания для отказа в приеме документов





Отказ в приеме документов





Регистрация заявления и документов





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов (в том числе анализ сведений, полученных в результате межведомственного взаимодействия)





Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Запрашиваемое место размещения НТО включено в Схему





Запрашиваемое место размещения НТО  не  включено в Схему





Мотивированный отказ


 о включении места размещения НТО в Схему





Включение места размещения НТО в Схему





Принятие решения о предоставлении права на размещение НТО 





Опубликование информации о поступлении заявления о выдаче разрешения на размещение НТО на официальном сайте Лахденпохского городского поселения с указанием адреса размещения НТО





Проведение аукциона





Подготовка уведомления об отказе в выдаче Разрешения на размещение НТО 





Подготовка разрешения на размещение нестационарного торгового объекта





Вручение (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю
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