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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЛАХДЕНПОХСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 06 февраля 2023 года                                                                                 № 82


	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок»
	


 
В соответствии с пунктом  6 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация Лахденпохского муниципального района постановляет

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок». 
2. Настоящее постановление опубликовать в районной газете «Призыв» и разместить на официальном сайте Администрации Лахденпохского муниципального района https://lah-mr.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3.  Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Администрации Лахденпохского
муниципального района                                                                     О.В. Болгов
Разослать: дело, отдел экономики и инвестиционной политики












































                                                    Утвержден
[bookmark: _GoBack]                                                                                      постановлением Администрации  
Лахденпохского муниципального района                                                                                                                                                                                                           от 06 февраля 2023 года № 82


Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок»


1. Общие положения

    1.1. Предмет регулирования административного регламента.
 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур), при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок».
   1.2.  Круг заявителей.
Заявителями являются юридические лица, индивидуальные предприниматели или уполномоченные участники договора простого товарищества, имеющие право (лицензию) на осуществление автомобильных пассажирских перевозок на территории Российской Федерации (далее - Заявитель), которым ранее выдано свидетельство:
- при оформлении и переоформлении карт маршрутов регулярных перевозок (далее – карты маршрута) – юридические лица, индивидуальные предприниматели, уполномоченные участники договоров простого товарищества, которым ранее была выдана карта маршрута;
- при оформлении, переоформлении и прекращении действия свидетельства – юридические лица, индивидуальные предприниматели, уполномоченные участники договоров простого товарищества, которым ранее было выдано свидетельство.
           От имени Заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы Заявителя, либо лица, уполномоченные Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 13.07.2015 года № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- приказом Минтранса России от 10.11.2015 № 331 «Об утверждении формы бланка свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и порядка его заполнения»;
- приказом Минтранса России от 10.11.2015 № 332 «Об утверждении формы бланка карты маршрута регулярных перевозок и порядка его заполнения»;
- Федеральным законом от 06.04.2011  № 63 - ФЗ «Об электронной подписи».
1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом экономики и инвестиционной политики Администрации Лахденпохского муниципального района (далее – Отдел). 
2. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
            2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: Par114]2.1.1. Информация о месте нахождении, графике работы Администрации Лахденпохского муниципального района (далее – Администрация, Уполномоченный орган) и Отдела:
- Местонахождение: 186730, Республика Карелия, г. Лахденпохья, ул. Советская, д.7а. Отдел (кабинет № 310).
- График работы Администрации:
понедельник-четверг: с 09.00 до 17.15 часов;
пятница: с 09.00 до 17.00 часов;
обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00 часов.
Выходные дни - суббота, воскресенье, праздничные дни.
В предпраздничные дни продолжительность работы сокращается на 1 час.
2.1.2. Способы получения информации о местонахождении Уполномоченного органа и  Отдела, справочных телефонах и адрес электронной почты:
- на официальном сайте Администрации (https://lah-mr.ru/) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
 Личный прием граждан и представителей юридических лиц, обращающихся в Отдел (далее - личный прием), осуществляется по предварительной записи, которую обеспечивает специалист Отдела по адресу: 186730, Республика Карелия, г. Лахденпохья, ул. Советская, д.7а. Отдел (кабинет № 310) или по телефону - 8(964) 3178423.
 Организация личного приема осуществляется в порядке, установленном статьей 13 Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
 Адрес официального сайта Администрации: (https://lah-mr.ru/).
 Электронный адрес для направления в Администрацию электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: amcylah@onego.ru.
Контактный телефон Администрации (814-50) 45-498; факс-(814-50) 45251.
Контактный телефон Отдела: 8(964)3178423.
Электронный адрес для направления в Отдел электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: economylah@mail.ru.
2.1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
- при консультации непосредственно в Отделе (при устном обращении);
- на информационном стенде Отдела в Администрации;
- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования и электронной техники;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), публикаций в средствах массовой информации.
Посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ), информационной системе Республики Карелия для предоставления государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - РПГУ);
-  на официальном сайте Администрации: https://lah-mr.ru/.
2.1.4.  Консультации предоставляются по следующим вопросам:
 - об Отделе, включая информацию о месте его нахождения, а также об Администрации и организациях, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 
- о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о порядке получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
2.1.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники Администрации, Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 
 Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
 При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся Заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действии:
- изложить обращение в письменной форме; 
- назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 15 минут.
Письменное обращение, поступившее должностному лицу в соответствии с его компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
Консультации предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.
2.2. На информационном стенде Отдела размещается следующая информация:
а) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
б) текст настоящего административного регламента с приложениями.

3.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

3.1. Наименование муниципальной услуги: «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок».
3.2.  Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- оформление (переоформление) свидетельств об осуществлении перевозок по маршрутам регулярных перевозок, согласно приложению 1 к приказу Минтранса России от 10.11.2015 № 331 «Об утверждении формы бланка свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и порядка его заполнения» и выдача в форме бумажного документа или в форме электронного документа посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности);
- оформление (переоформление) карты маршрута регулярных перевозок на каждое транспортное средство, согласно приложению 1 к приказу Минтранса России от 10.11.2015 № 332 «Об утверждении формы бланка карты маршрута регулярных перевозок и порядка его заполнения» и выдача в форме бумажного документа или в форме электронного документа посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3. Срок предоставления муниципальной услуги: 
а) по оформлению свидетельств и карт - не более 10 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) по прекращению действия свидетельств и карт - 90 календарных дней со дня поступления заявления о прекращении действия свидетельства и карт в орган, предоставляющий муниципальную услугу;
в) по переоформлению свидетельств и карт - не более 5 календарных дней момента регистрации поступившего в орган, предоставляющий муниципальную услугу заявления с приложением всех документов юридического лица, индивидуального предпринимателя или уполномоченного участника договора простого товарищества, которым выдано данное свидетельство, в случае продления срока действия, изменения маршрута регулярных перевозок, реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования, адреса места нахождения, а также в случае изменения места жительства индивидуального предпринимателя, которым выдано данное свидетельство или карта маршрута регулярных перевозок.
Внесение исправлений допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в срок не более 2 рабочих дней со дня соответствующего обращения заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
Срок выдачи заявителю документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, не должен превышать 10 дней со дня принятия соответствующего решения.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
3.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:
- письменное заявление на оформление (выдачу), переоформление, прекращение свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок по форме согласно приложениям 2, 3, 4, 5 6 к настоящему Административному регламенту;
3.4.2. К заявлению прилагаются следующие документы:
- документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя, в случае если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель Заявителя;
-  документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя; 
- копии документов транспортных средств (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка пассажиров;
- копию документа, подтверждающего право владения транспортным средством, если оно не является собственностью перевозчика;
- документы, подтверждающие наличие лицензии на осуществление деятельности по перевозкам пассажиров в случае, если наличие указанной лицензии предусмотрено законодательством Российской Федерации;
 - ранее выданное свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карта маршрута регулярных перевозок (далее - свидетельство, карта маршрута) предоставляются в Администрацию в случае переоформления или прекращения действия свидетельства и карты маршрута;
-договор простого товарищества в письменной форме (для участников договора простого товарищества).
Заявителю предоставляется возможность получения бланка заявления в электронном виде с помощью ЕПГУ, РПГУ (в зависимости от выбора заявителя) (при наличии электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи).
Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 
Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны полностью.
Ответственность за достоверность представленных документов несет Заявитель.
3.5. Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя или его представителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ);
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
3.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
3.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
3.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
-представление Заявителем документов, не соответствующих требованиям правовых актов для предоставления муниципальной услуги, а также документов, срок действия которых истек на момент подачи запроса;
-несоответствие последовательности действий Заявителя настоящему Административному регламенту;
- несоответствие оформления и содержания документов требованиям пункта 3.4.  настоящего Административного регламента;
- на момент обращения действие свидетельства прекращено в соответствии с частями 1, 2, З статьи 29 Федерального закона № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
-реорганизация юридического лица осуществлена не в форме преобразования либо государственная регистрация юридического лица, создаваемого в результате реорганизации в форме преобразования, не осуществлена;
-отсутствие в Едином государственном реестре юридических лиц сведений об изменении наименования и (или) адреса места нахождения юридического лица;
- отсутствие в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведений об изменении места жительства индивидуального предпринимателя;
- установлено, что ранее свидетельство об осуществлении перевозок/карта маршрута не выдавались;
- обращение за прекращением действия свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок ранее, чем через тридцать дней с даты начала осуществления перевозок;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
3.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
           3.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
 Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
3.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
 Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
3.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
3.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Администрации составляет не более 15 минут.
3.13. Срок регистрации заявления Заявителя, в том числе в электронной форме.
3.13.1. Заявление (уведомление), представленное Заявителем лично либо его представителем, регистрируется в установленном порядке не позднее дня, следующего за днем его поступления в Администрацию.
3.13.2. Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке Администрацией в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.  Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
            3.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, должна быть организована стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей, в том числе места для парковки автотранспортных средств инвалидов (не менее 
10 процентов мест, но не менее одного места).
За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
- средствами оказания первой медицинской помощи; 
- туалетными комнатами для посетителей.
Помещение для ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
-  сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
-  допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
3.15.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
3.15.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
- возможность получения Заявителем уведомления о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ (при наличии технической возможности);
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.[image: ]
3.16. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 
- минимально возможное количество взаимодействий Заявителей с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
3.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу невозможно.
3.17.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, указанные в пункте 3.4. настоящего Административного регламента, в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 - ФЗ «Об электронной подписи». Администрация обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ. 
3.17.3. Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления (формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержание которого соответствует требованиям формы заявления, установленной настоящим Административным регламентом) (далее - запрос). Обращение Заявителя в уполномоченный орган указанным способом обеспечивает возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде с использованием электронной подписи.
3.18. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) Заявителю обеспечивается:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления и документов;
- формирование запроса; 
- прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.
3.19. При формировании запроса в электронном виде (при наличии технической возможности) заявителю обеспечивается:
- возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
- сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
- заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕПГУ, ЕСИА;
- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
- возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им запросам.
При направлении запроса используется простая электронная подпись, при условии, что личность Заявителя установлена при активации учетной записи.
3.20. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 3.2. настоящего Административного регламента, направляются заявителю в форме электронного документа посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в заявлении, направленном через ЕПГУ, РПГУ.
3.2.1. В целях проведения сверки электронных образцов документов с оригиналами и получения результата предоставления услуги на бумажном носителе (если Заявителем указано в запросе, направленном в уполномоченный орган, через ЕПГУ, РПГУ, о получении результата услуги на бумажном носителе) заявителю на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) обеспечивается запись на прием в Уполномоченный орган, при этом Заявителю обеспечивается возможность:
- ознакомления с расписанием работы уполномоченного органа либо Отдела, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;
- записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в уполномоченном органе графика приема Заявителей.

4.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

4.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении  1 к настоящему Административному регламенту.
4.2. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
-  прием заявления и документов, их регистрация;
 - рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги;
 - принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
        4.3. Прием заявления и документов, их регистрация.
       4.3.1.  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение Заявителя в Администрацию с заявлением и документами; поступление заявления и копий документов в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
     4.3.2. Результатом административной процедуры является регистрация и прием заявления и документов.
     4.3.3. Информация о приеме заявления и приложенных к нему документов фиксируется в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) Администрации.
    4.3.4. В день регистрации заявления и приложенных к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, передает заявление и поступившие документы Главе Администрации Лахденпохского муниципального района (далее - Глава Администрации).
     4.4. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов в форме электронных документов.
При направлении заявления в электронной форме (при наличии технической возможности) Заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ, РПГУ электронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления (запроса).
Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) осуществляется автоматически после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
        Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении заявления и документов в электронном виде: 
- проверяет электронные образцы документов на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информации; 
- регистрирует документы в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) Администрации; 
- формирует и направляет Заявителю электронное уведомление через ЕПГУ, РПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запроса) и копий документов, в случае отсутствия технической возможности автоматического уведомления Заявителя через ЕПГУ, РПГУ.
 В день регистрации заявления и приложенных к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, передает заявление и поступившие документы Главе Администрации.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и приложенных к нему документов в форме электронных документов составляет 1 день.
 Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов.
Информация о приеме заявления и приложенных к нему документов фиксируется в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) Администрации.
         4.5. Рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги.
 Основанием для начала административного действия является поступление Отделу  заявления и приложенных к нему документов с визой Главы Администрации.
Отдел проверяет правильность заполнения заявления и приложенных к нему документов.
 По итогам проверки заявления и документов Отдел подготавливает:
- бланк свидетельства об осуществлении перевозок по маршрутам регулярных перевозок в соответствии с формой, утвержденной приказом Минтранса России от 10 ноября 2015 года № 331 «Об утверждении формы бланка свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и порядка его заполнения»;
- бланк карты маршрута регулярных перевозок на каждое транспортное средство в соответствии с формой, утвержденной приказом Минтранса России от 10 ноября 2015 года № 332 «Об утверждении формы бланка карты маршрута регулярных перевозок и порядка его заполнения»;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту.
Подготовленные бланки либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги передаются на подписание Главе Администрации (в его отсутствие - заместителю).
4.6. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Сроки предоставления муниципальной услуги определены в пункте 3.3.  настоящего Административного регламента.  
		 Результатом административной процедуры является подписание оформленных бланков либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа. 
4.7. Информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Заявитель уведомляется о выдачи ему свидетельств и карт маршрута либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги Отделом по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.
Выдача результата предоставления муниципальной услуги:
- оформленные и подписанные Главой Администрации (его заместителем) бланки свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок выдаются Заявителям или представителям Заявителей при личном обращении в Администрацию под роспись в журнале выдачи бланков строгой отчетности уровня «В»;
  -  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителю по почте (электронной почте) либо вручается под роспись, о чем делается отметка в журнале регистрации исходящих документов. 
4.8. Порядок контроля за исполнением муниципальной услуги.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами. 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации учета положений данного Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельности) осуществляет Глава Администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
4.9. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливаются Главой Администрации.
При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников Администрации. Проверки также проводятся по конкретному обращению Заявителя.
4.10. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
По результатам проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации документов.
Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка оформления документов.
Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов.
Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по результатам предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за правомерность принятого решения и выдачи (направления) такого документа лицу, представившему (направившему) заявление.
Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.11. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Контроль за исполнением данного Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Администрацию, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего Административного регламента.
Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц

 5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, а также ее должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке.
 5.2. Предмет обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
 5.2.1. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является обращение Заявителя с жалобой (претензией) в письменной форме в Администрацию, а также устное обращение с жалобой (претензией) о нарушении порядка предоставления муниципальной услуги, определенного настоящим Административным регламентом.
 Жалоба может быть подана:
- начальнику Отдела;
- заместителю Главы Администрации;
- Главе Администрации.
5.2.2. При обращении Заявителя с жалобой срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих  дней со дня регистрации такой жалобы в Администрации, а в случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.3. Жалоба Заявителя в письменной форме или в форме электронного документа должна содержать следующую информацию:
- фамилия, имя, отчество Заявителя (последнее - при наличии), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания (почтовый адрес), наименование юридического лица, которым подается жалоба, адрес его местонахождения;
- в жалобе в форме электронного документа - адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен по почте;
- суть обжалуемого решения, действия (бездействия);
- причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заинтересованное лицо считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) должностного лица Администрации, а также иные сведения, которые считает необходимым изложить Заявитель;
- дата (жалоба, поданная в письменной форме, заверяется также личной подписью заинтересованного лица).
5.4. В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. В жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица Администрации, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации).
5.7. Жалобы, в которых обжалуется решение, действие (бездействие) должностного лица Администрации, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.
5.8. Основания для отказа в рассмотрении жалобы отсутствуют.
5.9. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
[bookmark: Par0]5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- в удовлетворении жалобы отказывается.
5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.11.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю отражается информация о действиях, осуществляемых Администрацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения  муниципальной услуги.
5.11.2. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе Заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
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Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по оформлению свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок
                                                                                                             
                                                                                                         
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
Прием и регистрация заявления





Рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги 






Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.






Отказ

Предоставление муниципальной услуги






Подготовка ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Подготовка и оформление (переоформление) свидетельств, карт маршрутов






Выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа или в форме электронного документа посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности)

Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги
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                                                                                                                                        регулярных перевозок» 


ЗАЯВЛЕНИЕ

На оформление (выдачу) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок.
_____________________________________________________________________________
(наименование, адрес места нахождения, почтовый адрес юридического лица)
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, и отчество (если имеется), адрес регистрации по месту жительства индивидуального предпринимателя, данные документа, удостоверяющего личность)
 ИНН________________________________________________________________________
 ОГРН_______________________________________________________________________
 (в том числе каждого участника договора простого товарищества)

Контактный номер телефона: ____________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Порядковый номер маршрута:___________________________________________________

Наименование маршрута: _______________________________________________________


Представитель Заявителя:
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________________________________________
(паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Документ, удостоверяющий полномочия представителя (реквизиты): ____________________________________________________________________________

Руководитель юридического лица
(индивидуальный предприниматель,
   уполномоченный участник договора
  простого товарищества)                                         _________ _____________________       
                                                                        (подпись)              (инициалы, фамилия)


МП   (при наличии)                                                        «_____» _______________20____г.                  






 Приложение № 3
к Административному регламенту 
                                                                                                                            предоставления муниципальной услуги 
                                                                                                  «Оформление свидетельств об осуществлении
                                                                                                                   перевозок по маршруту регулярных 
                                                                                                             перевозок и карт маршрута регулярных 
                                                                                                         перевозок, переоформление свидетельств
                                                                                                        об осуществлении перевозок по маршруту
                                                                                                            регулярных перевозок и карт маршрута
                                                                                                                                        регулярных перевозок» 




ЗАЯВЛЕНИЕ
о переоформлении свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок
_____________________________________________________________________________
(наименование, адрес места нахождения, почтовый адрес юридического лица)
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, и отчество (если имеется), адрес регистрации по месту жительства индивидуального предпринимателя, данные документа, удостоверяющего личность)
 ИНН_________________________________________________________________________
 ОГРН________________________________________________________________________
 (в том числе каждого участника договора простого товарищества)
Контактный номер телефона: __________________________________________________  

Адрес электронной почты: ____________________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута: _________________________________________________

Основание переоформления свидетельства (выбрать нужное):

1) реорганизация юридического лица в форме преобразования
новые сведения о перевозчике (правопреемнике) _______________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Данные документа, подтверждающего факт внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц ____________________________ 
_____________________________________________________________________________
2) реорганизация юридических лиц в форме слияния
Данные документов, подтверждающих наличие действующего свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок у каждого участвующего в слиянии юридического лица на дату регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц _____________________________________________________________________________
                                  (рег.№, дата выдачи, срок действия свидетельства)
3) изменение наименования юридического лица
Новые сведения о лицензиате ______________________________________________
Данные документа, подтверждающего факт внесения изменений в единый государственный реестр юридических лиц _____________________________________ 

4) изменение места нахождения юридического лица 
_____________________________________________________________________________ 
(адрес нового места нахождения)
Данные документа, подтверждающего факт внесения изменений в единый государственный реестр юридических лиц ______________________________________ 

5) изменение маршрута регулярных перевозок
Данные документа, подтверждающего факт изменения маршрута  ______________________
_______________________________________________________________________________ 

6) изменения места жительства индивидуального предпринимателя
_____________________________________________________________________________
 (адрес нового места жительства)
Данные документа, подтверждающего факт изменения
____________________________________________________________________________

  7) изменение фамилии, и (или) отчества индивидуального предпринимателя
____________________________________________________________________________
Данные документа, подтверждающего факт изменения
_____________________________________________________________________________
Представитель Заявителя:
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________________________________________
(паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Документ, удостоверяющий полномочия представителя (реквизиты): ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________





Руководитель юридического лица
(индивидуальный предприниматель,
   уполномоченный участник договора
   простого товарищества)                                           _________ _____________________       
                                                                          (подпись)        (инициалы, фамилия)


МП (при наличии)                                                           «_____» _______________20____г.
















Приложение № 4
к Административному регламенту 
                                                                                                                            предоставления муниципальной услуги 
                                                                                                  «Оформление свидетельств об осуществлении
                                                                                                                   перевозок по маршруту регулярных 
                                                                                                             перевозок и карт маршрута регулярных 
                                                                                                         перевозок, переоформление свидетельств
                                                                                                        об осуществлении перевозок по маршруту
                                                                                                            регулярных перевозок и карт маршрута
                                                                                                                                        регулярных перевозок» 




ЗАЯВЛЕНИЕ
о прекращении действия свидетельства об осуществлении перевозок 
по муниципальному маршруту регулярных перевозок

___________________________________________________________________________
(наименование, адрес места нахождения, почтовый адрес юридического лица)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, и отчество (если имеется), адрес регистрации по месту жительства индивидуального предпринимателя, данные документа, удостоверяющего личность)
 ИНН ________________________________________________________________________
 ОГРН _______________________________________________________________________
 (в том числе каждого участника договора простого товарищества)

Контактный номер телефона: ____________________________________________________
Адрес электронной почты: ______________________________________________________
Порядковый номер маршрута:___________________________________________________
Наименование маршрута: _______________________________________________________
Представитель  Заявителя:
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________________________________________
(паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Документ, удостоверяющий полномочия представителя (реквизиты): ____________________________________________________________________________

Руководитель юридического лица
(индивидуальный предприниматель,
   уполномоченный участник договора
   простого товарищества)                                           _________ _____________________       
                                                                        (подпись)      (инициалы, фамилия)


МП   (при наличии)                                                       «_____» _______________20____г.                  




	                                                                Приложение № 5
к Административному регламенту 
                                                                                                                            предоставления муниципальной услуги 
                                                                                                  «Оформление свидетельств об осуществлении
                                                                                                                   перевозок по маршруту регулярных 
                                                                                                             перевозок и карт маршрута регулярных 
                                                                                                         перевозок, переоформление свидетельств
                                                                                                        об осуществлении перевозок по маршруту
                                                                                                            регулярных перевозок и карт маршрута
                                                                                                                                        регулярных перевозок» 



ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче карты муниципального маршрута регулярных перевозок

_____________________________________________________________________________ 
(наименование, адрес места нахождения, почтовый адрес юридического лица)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, и отчество (если имеется), адрес регистрации по месту жительства индивидуального предпринимателя, данные документа, удостоверяющего личность)
ИНН _________________________________________________________________________
ОГРН________________________________________________________________________
 (в том числе каждого участника договора простого товарищества)

Порядковый номер маршрута:___________________________________________________

Наименование маршрута:_______________________________________________________

Представитель  Заявителя:
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________________________________________
(паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Документ, удостоверяющий полномочия представителя (реквизиты): ____________________________________________________________________________


Руководитель юридического лица
(индивидуальный предприниматель,
   уполномоченный участник договора
   простого товарищества)                                           _________ _____________________       
                                                                           (подпись)      (инициалы, фамилия)


МП   (при наличии)                                                        «_____» _______________20____г.                  










    Приложение № 6
к Административному регламенту 
                                                                                                                            предоставления муниципальной услуги 
                                                                                                  «Оформление свидетельств об осуществлении
                                                                                                                   перевозок по маршруту регулярных 
                                                                                                             перевозок и карт маршрута регулярных 
                                                                                                         перевозок, переоформление свидетельств
                                                                                                        об осуществлении перевозок по маршруту
                                                                                                            регулярных перевозок и карт маршрута
                                                                                                                                        регулярных перевозок» 



ЗАЯВЛЕНИЕ
о переоформлении карты муниципального маршрута регулярных перевозок

_____________________________________________________________________________ 
(наименование, адрес места нахождения, почтовый адрес юридического лица)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, и отчество (если имеется), адрес регистрации по месту жительства индивидуального предпринимателя, данные документа, удостоверяющего личность)
 ИНН_________________________________________________________________________
 ОГРН________________________________________________________________________
 (в том числе каждого участника договора простого товарищества)
Контактный номер телефона: __________________________________________________  

Адрес электронной почты: ____________________________________________________

Порядковый номер маршрута:__________________________________________________

Наименование маршрута:______________________________________________________

Основание переоформления карты маршрута (выбрать нужное):

1) реорганизация юридического лица в форме преобразования
Новые сведения о перевозчике (правопреемнике) ___________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Данные документа, подтверждающего факт внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц ________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
2) реорганизация юридических лиц в форме слияния
Данные документов, подтверждающих наличие действующих карт маршрута регулярных перевозок  у каждого участвующего в слиянии юридического лица на дату регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц _____________________________________________________________________________
         (рег.№, дата выдачи, срок действия, карты маршрута)
3) изменение наименования юридического лица
Новые сведения о лицензиате ______________________________________________
Данные документа, подтверждающего факт внесения изменений в единый государственный реестр юридических лиц _____________________________________ 

4) изменение места нахождения юридического лица 
_____________________________________________________________________________ 
(адрес нового места нахождения)
Данные документа, подтверждающего факт внесения изменений в единый государственный реестр юридических лиц _______________________________________________________ 

5) изменение класса или характеристик транспортного средства 
Данные документа, подтверждающего факт изменение класса или характеристик транспортного средства ________________________________________________________

6) изменения места жительства индивидуального предпринимателя
_____________________________________________________________________________
 (адрес нового места жительства)

  7) изменение фамилии, и (или) отчества индивидуального предпринимателя
_____________________________________________________________________________
(новые сведения)

Представитель  Заявителя:
_____________________________________________________________________________
				(фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________________________________________
		(паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Документ, удостоверяющий полномочия представителя (реквизиты):   
_____________________________________________________________________________


.

Руководитель юридического лица
(индивидуальный предприниматель,
   уполномоченный участник договора
   простого товарищества)                                           _________ _____________________       
                                                                           (подпись)      (инициалы, фамилия)


МП   (при наличии)                                                        «_____» _______________20____г.                  





















    Приложение № 7
к Административному регламенту 
                                                                                                                            предоставления муниципальной услуги 
                                                                                                  «Оформление свидетельств об осуществлении
                                                                                                                   перевозок по маршруту регулярных 
                                                                                                             перевозок и карт маршрута регулярных 
                                                                                                         перевозок, переоформление свидетельств
                                                                                                        об осуществлении перевозок по маршруту
                                                                                                            регулярных перевозок и карт маршрута
                                                                                                                                        регулярных перевозок» 

Республика Карелия
Администрация Лахденпохского муниципального района

«___» ______________ № __________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок»
Рассмотрев Ваше заявление от [image: ] и прилагаемые к нему
документы, Уполномоченным органом

наименование уполномоченного органа 
принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
	№ п/п
Административного регламента
	Наименование основания для отказа в предоставлении услуги
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	

	
	
	



Дополнительная информация ____________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Глава Администрации Лахденпохского
муниципального района                              ____________________        ___________________
                                                                                                            (подпись)                                               (ФИО)
м.п.
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