РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛАХДЕНПОХСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 


_______ декабря 2016 года                                                                                  №  
       г. Лахденпохья 


Об утверждении Административного регламента Администрации Лахденпохского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах»

           На основании Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ, Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",  Федерального закона от 27.07.2010г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", Федерального закона от 03.07.2016 N 334-ФЗ "О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации", Администрация Лахденпохского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. [bookmark: _GoBack]Утвердить Административный регламент Администрации Лахденпохского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на  торгах» (Приложение №1).

2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Администрации Лахденпохского муниципального района и опубликовать в районной газете «Призыв».

3. Установить начало действия Административного регламента Администрации Лахденпохского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» с 01.01.2017года.





Глава Администрации
Лахденпохского    муниципального   района	          В. Д. Вохмин


                                                                                      Приложение №1 к Постановлению Администрации Лахденпохского муниципального района 
от ______ 2016 года №__________


Административный регламент Администрации Лахденпохского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах»
 
1.Общие положения
1.1. Административный регламент Администрации Лахденпохского муниципального района (далее - Администрация) по предоставлению муниципальной услуги " Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах " (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества оказания муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги.
       Муниципальная услуга включает в себя рассмотрение вопросов и принятие решений, связанных с продажей земельных участков или предоставлением их в аренду, путем проведения аукционов в отношении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории сельских поселений, входящих в состав Лахденпохского муниципального района.
1.2. Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов, осуществляется с учетом особенностей, установленных статьями 37,39.1-39.4, 39.6-39.8, 39.11-39.13, 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации.
Решение о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности (далее также - аукцион), принимается Администрацией, в том числе по заявлениям граждан или юридических лиц.
1.3. Заявителем муниципальной услуги являются физическое лицо (индивидуальный предприниматель) или юридическое лицо (далее - заявитель).
Участниками аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории могут являться только юридические лица.
Участниками аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства, за исключением случая, предусмотренного пунктом 7 статьи 39.18 ЗК РФ, могут являться только юридические лица.
Участниками аукциона, проводимого в случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 39.18 ЗК РФ, могут являться только граждане или в случае предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности - граждане и крестьянские (фермерские) хозяйства.
      С заявлением, оформленным по форме, приведенной в приложениях N 1 или 2 к Административному регламенту, о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя может обратиться его представитель при предоставлении документа, удостоверяющего личность, и документа, удостоверяющего полномочия представителя.

1.4. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:
1.4.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги " Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах" предоставляется при личном или письменном обращении, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на информационных стендах, расположенных в Администрации, в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации lah-mr.ru, на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru).
1.4.2. Информация о месте нахождения Администрации, муниципального казенного учреждения «Комитет по земельным и имущественным отношениям» (далее – МКУ «КЗИО») и отдела организационной работы и правового обеспечения Администрации (далее - ООРиПО).
Местонахождение Администрации, МКУ «КЗИО» и ООРиПО:
186730, Республика Карелия, 186730, Лахденпохский район, г. Лахденпохья, ул. Советская, 7А, каб. 312,406-409.
График работы Администрации, МКУ «КЗИО» и ООРиПО:
понедельник-четверг - с 09 час. 00 мин. до 17 час. 15 мин.,
пятница - с 09 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин.,
выходные - суббота, воскресенье.
В предпраздничные дни продолжительность работы Администрации, МКУ «КЗИО» и ООРиПО сокращается на 1 час.
1.4.3. Контактные телефоны МКУ «КЗИО», по которым можно получить информацию о предоставляемой муниципальной услуге, - 8 (81450) 22105, , факс: 8 (81450) 22165, а также адрес электронной почты Администрации - amcylah@onego.ru, официальный сайт Администрации lah-mr.ru
Контактный телефон отдела делопроизводства, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, - 79643178417.

1.4.4. Прием заявлений и документов от заявителей для получения муниципальной услуги осуществляются специалистом ООРиПО в отведенные для приема часы: понедельник-пятница с 9 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин., перерыв с 13 час. 00 мин. до 14 час. 00 мин.
1.4.5. Информирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги организуется следующим образом:
- индивидуальное информирование;
- публичное информирование.
Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется специалистами МКУ «КЗИО» при обращении за информацией:
- при личном обращении;
- по телефону.
Специалист МКУ «КЗИО», осуществляющий прием заявителей и консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании подразделения Администрации, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Специалист МКУ «КЗИО», осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости - с привлечением других специалистов. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист Управления осуществляет не более 15 минут. Время разговора по телефону не должно превышать 10 минут.
В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, заявителю может быть дана рекомендация направить письменное обращение или предложено другое время для устной консультации.
Индивидуальное письменное информирование осуществляется в срок, не превышающий 30 дней, путем направления письменного ответа по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.
Письменная информация обратившимся заявителям предоставляется при наличии письменного обращения.
      В любое время с момента приема заявления на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о прохождении рассмотрения документов по телефону или посредством личного обращения в ООР и ПО. Для получения сведений о прохождении рассмотрения документов заявитель указывает (называет) дату подачи заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе предоставления муниципальной услуги находится предоставленное им заявление.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом МКУ «КЗИО» при непосредственном обращении заявителя или при обращении заявителя с использованием почтовой, электронной либо телефонной связи.
Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте Администрации, путем использования информационных стендов, размещающихся в Администрации, размещения информации на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
1.5. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться на базе государственного бюджетного учреждения Республики Карелия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия" (далее - МФЦ) в соответствии с законодательством Российской Федерации и соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.
Информацию о месте нахождения, часах работы филиалов МФЦ можно получить на сайте http://www.mfc.karelia.ru или по телефону 8 (8142) 59-44-34.
1.6. Информация об органах и организациях, которые участвуют в предоставлении муниципальной услуги.
1.6.1. Информация о документах и выдача выписок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на здание, сооружение и на земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на земельный участок, либо мотивированный отказ в предоставлении информации выдается Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия (далее - Росреестр).
1.6.2. Государственный кадастровый учет земельных участков и предоставление сведений из государственного кадастра недвижимости, обеспечение возможности подготовки схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в форме электронного документа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет любым заинтересованным лицом за плату осуществляется филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Республике Карелия (далее - Кадастровая палата).
1.6.3. Информацию о месте нахождении Росреестра и Кадастровой палаты и часах работы можно получить на сайте http://www.rosreestr.ru.
1.6.4. Сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) предоставляются Межрайонной инспекцией ФНС России № 5 по Республике Карелия (далее - МИФНС).
Информацию о местонахождении МИФНС и часах приема можно получить на сайте http://www.nalog.ru.
1.6.5.	При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов и информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, а также принятия соответствующих решений, предусмотренных Административным регламентом, должностные лица осуществляют взаимодействие с:
органами местного самоуправления;
организациями, подведомственными органам местного самоуправления;
территориальными органами Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
территориальными органами Федеральной налоговой службы;
управлением Федеральной миграционной службы по Республике Карелия;
федеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии»  по Республике Карелия;
субъектами оценочной деятельности, признаваемыми таковыми в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (далее – Оценщики);
многофункциональным центром.
1.6.6. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов.  Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги и органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга " Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах " (далее - муниципальная услуга) предоставляется Администрацией. В предоставлении муниципальной услуги также участвует ООРиПО Администрации Лахденпохского муниципального района  и МКУ «КЗИО» .
2.2. Муниципальная услуга включает в себя:
- продажу земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах;
- предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в аренду на торгах;
-заключение с победителем аукциона договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка;
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
1) Конституция Российской Федерации;
2) Земельный кодекс Российской Федерации;
3) Гражданский кодекс Российской Федерации;
4) Федеральный закон от 13.07.2015 N 218-ФЗ (ред. от 03.07.2016) "О государственной регистрации недвижимости"
5) Федеральный закон от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";
6) Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
7) Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
8) Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ (ред. от 03.07.2016) "О кадастровой деятельности" (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.01.2017);
9) Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
10) постановление Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300 "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов";
11) Устав МО «Лахденпохский муниципальный район»;
12) Документы территориального планирования муниципального района и сельских поселений;


2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) направление заявителю решения Администрации о возврате заявления и документов с указанием причин возврата;
2) решение Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо принятие решения Администрации о проведении аукциона .
3) заключение с победителем аукциона договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка;
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.
	Сроки предоставления муниципальной услуги устанавливаются в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия, зависят от цели обращения заявителей, количества и содержания административных процедур, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, и не включают в себя периоды времени, в течение которых участники предоставления муниципальной услуги, обеспечивают выполнение работ, необходимость осуществления которых установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия. 
2.5.2. Сроки исполнения отдельных административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги указаны в разделе 3 Административного регламента и составляют:
не более чем 2 месяца со дня поступления заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка – для принятия решения Комитета о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо решения об отказе в проведении соответствующего аукциона;
Не менее чем за 30 дней до дня проведения аукциона размещается Извещение о проведении аукциона на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (далее - официальный сайт). Указанное извещение должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы.
Не менее чем за 30 дней до дня проведения аукциона  обеспечивается опубликование извещения о проведении аукциона Организатором аукциона в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка.
 В течение 3 дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона организатором аукциона размещается на официальном сайте Извещение об отказе в проведении аукциона. 
В течение 3 дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона Организатор аукциона обязан известить участников аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.
Не ранее чем за 5 дней до дня проведения аукциона по продаже земельного участка, , либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка прекращается прием документов.
Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления
Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее, чем на следующий день после дня подписания протокола.
Не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе организатор аукциона направляет уведомления о принятых в отношении них решениях заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, 
10 дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок – для направления заявителю трех экземпляров подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а также двух экземпляров проекта договора о комплексном освоении территории (в случае предоставления земельного участка для комплексного освоения территории), в случае, если аукцион по продаже земельного участка или аукцион на право заключения договора аренды земельного участка признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником соответствующего аукциона;
10 дней со дня рассмотрения заявок на участие в аукционе по продаже земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды земельного участка - для направления заявителю трех экземпляров подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а также двух экземпляров проекта договора о комплексном освоении территории (в случае предоставления земельного участка для комплексного освоения территории), если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка условиям соответствующего аукциона (в случае признания аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка несостоявшимся);
10 дней со дня составления протокола о результатах аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка – для направления победителю аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка или единственному принявшему участие в аукционе по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка его участнику, подписанных Комитетом проектов договоров купли-продажи или проектов договоров аренды земельного участка,  а также договора о комплексном освоении территории (в случае предоставления земельного участка для комплексного освоения территории).
 Организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона в случае, если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, подавшее единственную заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный принявший участие в аукционе его участник в течение 30 дней со дня направления им проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 24 статьи 39.12 ЗК РФ, также проекта договора о комплексном освоении территории не подписали и не представили в Администрацию указанные договоры (при наличии указанных лиц). При этом условия повторного аукциона могут быть изменены.
В случае, если победитель аукциона или иное лицо, с которым договор купли-продажи или договор аренды земельного участка заключается в соответствии с пунктом 13, 14 или 20 статьи 39.12 ЗК РФ, в течение 30 дней со дня направления им Администрацией проекта указанного договора, а в случае, предусмотренном пунктом 24 статьи 39.12, также проекта договора о комплексном освоении территории не подписали и не представили в Администрацию указанные договоры, Администрация в течение 5 рабочих дней со дня истечения этого срока направляет сведения, предусмотренные подпунктами 1 - 3 пункта 29 статьи 39.12 ЗК РФ, в уполномоченный Правительством Российской Федерации федеральный орган исполнительной власти для включения их в реестр недобросовестных участников аукциона.
2.6. В случае если требуется образование земельного участка, заявителю необходимо обратиться за предоставлением муниципальной услуги "Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на кадастровом плане территории". 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1.В целях предоставления муниципальной услуги заявитель подает заявление согласно формы (рекомендуемые формы заявлений приведены в приложениях N 1 и N 2 к Административному регламенту), в котором указывается:
1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
4) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок;
5) цель использования земельного участка;
6) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;
7) реквизиты решения об утверждении схемы расположения земельного участка;
8) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
Заявление заполняется при помощи технических средств или собственноручно разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета и заверяется подписью заявителя или его представителя.
2.7.2. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются следующие документы, в случае, если не требуется образование земельного участка:
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя или личность представителя заявителя;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
4) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (в случае обращения с заявлением юридического лица).
Заявление заполняется при помощи технических средств или собственноручно разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета и заверяется подписью заявителя или его представителя.
Заявление может быть предоставлено заявителем следующими способами:
- в письменной форме почтой либо лично при обращении в Администрацию;
-в электронной форме (при наличии электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, сети «Интернет», включая Портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
     В заявлении указывается способ предоставления результатов рассмотрения заявления Администрацией в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении, либо который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления.
Заявитель вправе самостоятельно представить с заявлением документы, которые в соответствии с частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179; 2011, N 15, ст. 2038; N 27, ст. 3873, 3880; N 29, ст. 4291; N 30, ст. 4587; N 49, ст. 7061; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 14, ст. 1651; N 27, ст. 3477, 3480; N 30, ст. 4084; N 51, ст. 6679; N 52, ст. 6952, 6961, 7009; 2014, N 26, ст. 3366; N 30, ст. 4264; официальный интернет-портал правовой информации pravo.gov.ru, 31.12.2014) запрашиваются Администрацией.
Документы, указанные в подпункте 4 пункта 2.7.2 Административного регламента, подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия..
2.7.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций:
       Документы, которые должны быть представлены в порядке межведомственного информационного взаимодействия:
-кадастровый паспорт либо кадастровая выписка о земельном участке, указанном в заявлении;
-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на земельный участок, указанный в заявлении, и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;
-утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;
-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем;
-договор о комплексном освоении территории;
-выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
-выписка из ЕГРЮЛ о некоммерческой организации, членом которой является гражданин;
-получение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких условий является обязательным условием для проведения аукциона, за исключением случаев, если земельный участок не может быть предметом аукциона в соответствии с подпунктами 1, 5 - 19 пункта 8 статьи 39.11 ЗКРФ;
- информация о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения), о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение).
Документы, которые подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, могут быть представлены заявителем по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
   В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" в ходе предоставления муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.8. Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы:
1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);
3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
4) документы, подтверждающие внесение задатка. 
5) доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, если заявление подается представителем, оформленная в соответствии с требованиями, установленными гражданским законодательством; 
6) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
     Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.
        Организатор аукциона не вправе требовать представление иных документов, за исключением документов, указанных в пункте 2.8 Административного регламента.       Организатор аукциона в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения о заявителе, содержащиеся соответственно в едином государственном реестре юридических лиц и едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей.:
2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
  Основанием для отказа в приеме заявления с приложенными документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, является наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, исполнение документов карандашом, а также наличие в документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги или возврата документов:
     2.10.1.  Основания для возврата документов:
1)заявление не соответствует требованиям пункта 2.7.1 настоящего Регламента;
2) подано в иной уполномоченный орган.
3) заявка на участие в аукционе, поступила по истечении срока приема заявок..
       2.10.2. Решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, принимается Администрацией при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
1) непредставление документов, предусмотренных пунктами 2.7 и 2.8 Административного регламента;
2) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона "О государственной регистрации недвижимости";
3) на земельный участок не зарегистрировано право муниципальной собственности;
4) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
5) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории;
6) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
7) земельный участок не отнесен к категории земель "земли населенных пунктов";
8) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300, и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;
10) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;
11) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;
12) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
13) земельный участок зарезервирован для муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;
14) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;
15) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
16) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;
17) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
18) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
19) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
20) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
21) испрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка не соответствует градостроительным регламентам, установленным для данной территориальной зоны;
22) планируемая застройка не соответствует строительным, санитарным, пожарным, экологическим и другим нормам и правилам;
23) в случае представления заявителем заявки, предусмотренной подпунктом 1 пункта 2.8 Административного регламента, для участия в аукционе основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги также является:
1) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
2) не предоставление необходимых для участия в аукционе документов или предоставление недостоверных сведений;
3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Административным регламентом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;
4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона., более чем на десять процентов.
         Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным и содержать все основания отказа. 
2.11. Заявитель вправе повторно направить заявление с приложенными к нему документами после устранения обстоятельств, послуживших основанием для вынесения решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при этом датой начала исчисления срока предоставления муниципальной услуги будет считаться дата повторной регистрации заявления.
2.12. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.14. Размер платы за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе.
2.15. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) центральный вход в здание должен быть оборудован осветительными приборами, информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании и графике работы Администрации, а также пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;
2) Помещения Администрации оборудованы системой противопожарной защиты и средствами пожаротушения. На видных местах расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации.  
3)специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается возможность реализации прав инвалидов на предоставление государственной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4) помещение для работы с заявителями должно соответствовать установленным санитарным и противопожарным требованиям и должно быть оборудовано стульями, столами.
При организации рабочих мест специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, должна быть предусмотрена возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и работников из помещения в случае возникновения чрезвычайной ситуации;
5) рабочее место лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано компьютером с доступом в информационно-телекоммуникационную сеть Интернет, к информационно-справочным и правовым системам;
6) в помещениях, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги. Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для просмотра. Информация должна размещаться в удобной для восприятия форме;
7) места для ожидания в очереди на представление или получение документов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, должны быть оборудованы стульями, столом для возможности оформления документов, а также бланками запроса (заявления) и образцом его заполнения. 
     Дополнительные требования к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, не предъявляются;
8) прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется в кабинетах работников МКУ «КЗИО» в приемные дни вторник, четверг с 10часов 00минут до 16 часов 00 минут перерыв на обед с 13часов 00минут до 14 часов 00 минут, работниками ООРиПО согласно графику работы, указанному в пункте 1.5.4 Административного регламента, кроме выходных и праздничных дней;
9) в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним работником одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
2.17. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
2) расположенность помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в зоне доступности к основным транспортным магистралям;
3) наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, размещающихся в Администрации, на официальном сайте Администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
4) простота и ясность изложения информационных материалов;
5) наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляются прием и выдача документов, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;
6) культура обслуживания заявителей;
7) максимальный срок ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги - не более 15 минут.
8) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
9)получение полной, актуальной информации о порядке предоставления государственной услуги.
2.18. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием жалоб заявителей на:
- наличие очередей при приеме и получении документов;
- нарушение сроков предоставления услуги;
- некомпетентность и неисполнительность специалистов Управления и должностных лиц Администрации, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги;
- безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение прав и законных интересов заявителей;
- культуру обслуживания заявителей.

2.19. Взаимодействие заявителя со специалистами ответственными за предоставление муниципальной услуги осуществляется при личном обращении заявителя:
-  для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- за получением результата муниципальной услуги

2.20. Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистами при предоставлении муниципальной услуги составляет до 15 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов;
2) рассмотрение заявления и документов; 
3) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;
4) получение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения;
5) определение начальной цены предмета аукциона и принятие решения Администрации о проведении аукциона либо решения Администрации об отказе в проведении аукциона ;
6) организация и проведение аукциона;
7) заключение договора купли-продажи земельного участка либо договора аренды земельного участка .
3.2. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в виде блок-схемы приведена в приложении N 3 к Административному регламенту.
3.3. Прием и регистрация заявления и документов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в пункте 2.7.1,2.7.2 Административного регламента, в Администрацию.
Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 (три) дня.
Специалист ООР и ПО, осуществляющий прием заявления, выполняет следующие действия:
1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, или лица, уполномоченного на подачу заявления;
2) осуществляет проверку наличия необходимых документов и точности их оформления;
3) при наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов, указанных в пункте 2.9 Административного регламента, возвращает заявителю заявление и документы и устно разъясняет причины отказа;
4) сверяет представленные экземпляры подлинников и копий документов (в случае если заявитель (заявители) либо представитель заявителя не представил (не представили) нотариально заверенные копии документов).

         При наличии оснований для отказа в приеме у заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 Административного регламента, специалист ООР и ПО устно отказывает в приеме документов, указывает заявителю на содержание выявленных недостатков, разъясняет его право на повторную подачу документов после устранения выявленных недостатков.
При отсутствии оснований, установленных пунктом 2.9 Административного регламента, заявление и приложенные необходимые документы регистрируются в ООР иПО в течение трех дней в случае поступления заявления от физического лица и в течение одного дня при поступлении заявления от юридического лица. При регистрации заявлению присваивается входящий номер и проставляется дата его поступления.
3.4. Рассмотрение заявления и представленных документов.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, прошедших регистрацию в ООРиПО в МКУ «КЗИО».
Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 6 (шесть) дней.
3.4.2. Директор МКУ «КЗИО» в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления рассматривает заявление и приложенные к нему документы и выносит резолюцию.
Резолюция содержит фамилию и инициалы специалиста МКУ «КЗИО», которому дается поручение, подпись и дата. Резолюция может состоять из нескольких частей, предписывающих нескольким специалистам самостоятельное действие, порядок исполнения поручения.
Заявление и документы с резолюцией директора МКУ «КЗИО» передаются специалисту, ответственному за ведение делопроизводства, для внесения резолюции в электронную базу документов и передачи заявления и документов на исполнение специалисту МКУ «КЗИО», указанному в резолюции (далее - специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя).
Заявление и документы с резолюцией передаются специалисту, ответственному за ведение делопроизводства, для внесения резолюции в электронную базу документов и передачи заявления и документов на исполнение специалисту, уполномоченному на рассмотрение обращения заявителя.
3.4.3. Специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя:
1) устанавливает факт полноты представленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7.2 Административного регламента, а также проверяет наличие полномочий на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, указанных в доверенности (в случае если с указанным заявлением обращается представитель заявителя), устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя;
2) направляет межведомственные запросы.
3) устанавливает отсутствие либо наличие  оснований для принятия решения об отказе в проведении аукциона по продаже земельного участка;
3.4.4. В случае если заявление не соответствует требованиям пункта 2.10.1 Административного регламента, подано в иной уполномоченный орган, Административного регламента, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, обеспечивает подготовку проекта решения о возврате заявления о предоставлении земельного участка с указанием причин возврата заявления.
3.4.5 Завизированный директором МКУ «КЗИО» проект решения, указанного в пункте 3.4.4 Административного регламента и оформленного в виде письма Администрации, передается по акту приема передачи на согласование в Администрацию в ООРиПО для дальнейшего направления Главе Администрации Лахденпохского муниципального района для подписания. После чего проект решения передается специалисту ООРиПО, ответственному за ведение делопроизводства, для регистрации в электронной базе документов. После согласования, подписания и регистрации указанное решение направляется заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении в срок не превышающий 10 дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка .
3.5. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно.
       Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для принятия решения, предусмотренного пунктом 3.4.5 Административного регламента и отсутствие в Администрации документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организациях.

 3.5.1.Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно, обеспечивает специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя.
        Специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, подготавливает и направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной налоговой службы составляет 3 дня.
Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии составляет 3 дня.
Максимальный срок направления запроса в федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике Карелия составляет 3 дня.
Максимальный срок направления запроса в органы местного самоуправления, государственные органы составляет 3 дня.
       Результатом выполнения административной процедуры является получение из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов или отказа в их предоставлении и регистрация вышеуказанных  документов в электронной базе документов.

3.6. Получение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения;
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для возврата заявления и документов и получение документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
       Специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, подготавливает проекты запросов в орган местного самоуправления, эксплуатирующие организации о предоставлении информации о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения), о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение) (далее – проекты запросов).
3.6.2 Завизированный директором МКУ «КЗИО» проект запроса, указанного в пункте 3.6.1 Административного регламента и оформленного в виде письма Администрации, передается по акту приема передачи на согласование в Администрацию в ООРиПО для дальнейшего направления Главе Администрации Лахденпохского муниципального района для подписания. После чего проект запроса передается специалисту ООРиПО, ответственному за ведение делопроизводства, для регистрации в электронной базе документов. После согласования, подписания и регистрации указанное решение направляется почтовым отправлением в орган местного самоуправления, эксплуатирующие организации .
	Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.
	Результатом выполнения административной процедуры является направление запросов в орган местного самоуправления, эксплуатирующие организации.		
3.7. Определение начальной цены предмета аукциона и принятие решения Администрации о проведении аукциона либо решения Администрации об отказе в проведении аукциона . 
Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для возврата заявления и документов и получение документов согласно п.3.5, 3.6 Административного регламента.
3.7.1. Специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п.2.10.2 Административного регламента.
3.7.2. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.10.2 Административного Регламента, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, подготавливает проект решения Администрации об отказе в проведении аукциона в форме письма Администрации (далее – проект письма).
3.7.3 Завизированный директором МКУ «КЗИО» проект решения, указанного в пункте 3.7.2 Административного регламента и оформленного в виде письма Администрации, передается по акту приема передачи на согласование в Администрацию в ООРиПО для дальнейшего направления Главе Администрации Лахденпохского муниципального района для подписания. После чего проект решения передается специалисту ООРиПО, ответственному за ведение делопроизводства, для регистрации в электронной базе документов. После согласования, подписания и регистрации указанное решение направляется заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении в срок не превышающий 60 дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка .
3.7.4. В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.10.2 Административного Регламента, МКУ «КЗИО» обеспечивается проведение работ по определению начальной цены предмета аукциона, а именно:
1) Начальной ценой предмета аукциона по продаже земельного участка является по выбору Администрации рыночная стоимость такого земельного участка, определенная в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" (далее - Федеральный закон "Об оценочной деятельности в Российской Федерации"), или кадастровая стоимость такого земельного участка, если результаты государственной кадастровой оценки утверждены не ранее чем за пять лет до даты принятия решения о проведении аукциона.
2) Начальная цена предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка устанавливается по выбору Администрации в размере ежегодной арендной платы, определенной по результатам рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом "Об оценочной деятельности в Российской Федерации", или в размере не менее полутора процентов кадастровой стоимости такого земельного участка, если результаты государственной кадастровой оценки утверждены не ранее чем за пять лет до даты принятия решения о проведении аукциона, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства.
3) Начальной ценой предмета аукциона на право заключения договора аренды в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства (за исключением случая проведения аукциона в соответствии с пунктом 7 статьи 39.18 настоящего Кодекса) является размер первого арендного платежа, определенный по результатам рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом "Об оценочной деятельности в Российской Федерации". 
      Если аукцион признан несостоявшимся и договор купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо договор аренды такого земельного участка не заключен с лицом, подавшим единственную заявку на участие в аукционе, с заявителем, признанным единственным участником аукциона, или с единственным принявшим участие в аукционе его участником, начальная цена предмета повторного аукциона может быть определена ниже ранее установленной начальной цены предмета аукциона, но не более чем на тридцать процентов начальной цены предмета предыдущего аукциона.
         После выполнения работ по определению начальной цены предмета аукциона, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, подготавливает проект решения Администрации о проведении аукциона в форме постановления  Администрации (далее – проект решения) .
3.7.5 Завизированный директором МКУ «КЗИО» проект решения, указанного в пункте 3.7.4 Административного регламента и оформленного в виде постановления Администрации, передается по акту приема передачи с листом согласования на согласование в Администрацию в ООРиПО для дальнейшего направления Главе Администрации Лахденпохского муниципального района для подписания. После чего проект решения передается специалисту ООРиПО, ответственному за ведение делопроизводства, для регистрации в электронной базе документов. Решение принимается в срок не более чем 60 дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка. Один экземпляр решения направляется ООР и ПО в МКУ «КЗИО» в течении 1 дня с о дня принятия решения.
3.8. Организация и проведение аукциона.
 Аукцион является открытым по составу участников, за исключением следующих случаев:
-Участниками аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства, за исключением случая, предусмотренного абзацем вторым настоящего пункта, могут являться только юридические лица.
-Участниками аукциона, проводимого в случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 39.18 настоящего Кодекса, могут являться только граждане или в случае предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности - граждане и крестьянские (фермерские) хозяйства.
3.8.1.Основанием для начала административной процедуры является принятие Администрацией  решения, указанного в пункте 3.7.4 Административного регламента.
После принятия решения Администрации, указанного в пункте 3.7.4 и поступления его в МКУ «КЗИО», МКУ «КЗИО»  - Организатор аукциона:
- устанавливает время, место и порядок проведения аукциона, 
-сроки подачи заявок на участие в аукционе, 
-порядок внесения и возврата задатка, 
-величину повышения начальной цены предмета аукциона ("шаг аукциона"). "Шаг аукциона" устанавливается в пределах трех процентов начальной цены предмета аукциона 
-в течении трех дней со дня поступления решения, указанного в пункте 3.7.4 Административного регламента, подготавливает Извещение о проведении аукциона ( далее –извещение).
       Извещение о проведении аукциона размещается МКУ «КЗИО» на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (далее - официальный сайт), не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. Указанное извещение должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы.
       МКУ «КЗИО» также обеспечивает опубликование извещения о проведении аукциона в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона.
           Извещение о проведении аукциона должно содержать сведения:
1) об организаторе аукциона;
2) об уполномоченном органе и о реквизитах решения о проведении аукциона;
3) о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона;
4) о предмете аукциона (в том числе о местоположении, площади и кадастровом номере земельного участка), правах на земельный участок, об ограничениях этих прав, о разрешенном использовании и принадлежности земельного участка к определенной категории земель, а также о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения), о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение) на дату опубликования указанного извещения (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства);
5) о начальной цене предмета аукциона;
6) о "шаге аукциона";
7) о форме заявки на участие в аукционе, порядке ее приема, об адресе места ее приема, о дате и времени начала и окончания приема заявок на участие в аукционе;
8) о размере задатка, порядке его внесения участниками аукциона и возврата им задатка, банковских реквизитах счета для перечисления задатка;
9) о сроке аренды земельного участка в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка. При этом срок аренды такого земельного участка устанавливается с учетом ограничений, предусмотренных пунктами 8 и 9 статьи 39.8 настоящего Кодекса;
10) о размере ежегодной арендной платы при предоставлении земельного участка юридическому лицу в аренду для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства, за исключением первого арендного платежа, размер которого определяется по результатам аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства. При этом размер ежегодной арендной платы, если предметом аукциона является размер первого арендного платежа, определяется в порядке, установленном для определения арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов.
         Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона является проект договора купли-продажи или проект договора аренды земельного участка.      
         Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории является проект договора о комплексном освоении территории, подготовленный в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.
3.8.2. Администрация принимает решение об отказе в проведении аукциона в случае выявления обстоятельств, предусмотренных пунктом 8 ст.39.11 ЗК РФ. 
         Извещение об отказе в проведении аукциона размещается МКУ «КЗИО»  на официальном сайте в течение трех дней со дня принятия данного решения . 
        МКУ «КЗИО» в течение трех дней со дня принятия решения Администрации направляет участникам аукциона уведомления об отказе в проведении аукциона и возвращает его участникам внесенные задатки.
3.8.3. Для участия в аукционе заявители представляют в МКУ «КЗИО» в установленный в извещении о проведении аукциона срок документы, указанные в п.2.8 Административного регламента. Заявки регистрируются в МКУ «КЗИО» в журнале регистрации заявок в день и время их поступления.
       Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.
 3.8.3.1. МКУ «КЗИО» не вправе требовать представление иных документов, за исключением документов, указанных в пункте 2.8.Административного регламента. 
       МКУ «КЗИО» в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения о заявителе, содержащиеся соответственно в едином государственном реестре юридических лиц и едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей.
3.8.3.2.  Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности.
         Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
         Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.
3.8.3.3. Заявитель имеет право отозвать принятую МКУ «КЗИО» заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. МКУ «КЗИО» в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки возвращает заявителю внесенный им задаток. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

3.8.4. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:
1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;
2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным Кодексом РФ и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;
4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона.
3.8.5. Заявки рассматриваются Комиссией Администрации по проведению торгов (комиссия Администрации) после окончания срока приема заявок,  МКУ «КЗИО» ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается директором МКУ «КЗИО» не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола.
3.8.6. Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, МКУ «КЗИО» направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола, указанного в пункте 3.8.5. Административного регламента.
3.8.7. МКУ «КЗИО»  в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе возвращает заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им задаток. 
3.8.8. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.
3.8.9. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, Администрация  в течение десяти дней со дня подписания протокола, указанного в пункте 3.8.5 Административного регламента, обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.
3.8.10. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, Администрация  в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки направляет заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

3.8.11. Аукцион проводится МКУ «КЗИО» в присутствии членов комиссии Администрации и участников аукциона (их представителей).
Участники аукциона регистрируются в журнале регистрации участников аукциона.
       Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет МКУ «КЗИО». Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона МКУ «КЗИО». В протоколе указываются:
1) сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;
2) предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка;
3) сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета аукциона;
4) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;
5) сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в собственность земельного участка, размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа).
3.8.12. Протокол о результатах аукциона размещается МКУ «КЗИО» на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола.
3.8.13. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок или наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок.
Победителем аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства (за исключением случаев проведения аукциона в соответствии с пунктом 7 статьи 39.18 настоящего Кодекса) признается участник аукциона, предложивший наибольший размер первого арендного платежа.
3.8.14. В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона МКУ «КЗИО» возвращает задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.
3.8.15. В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.
3.8.16. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым договор купли-продажи или договор аренды земельного участка заключается в соответствии с пунктом 13, 14 или 20 статьи 39.12 ЗК РФ, засчитываются в оплату приобретаемого земельного участка или в счет арендной платы за него. Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном порядке договора купли-продажи или договора аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения указанных договоров, не возвращаются.

3.8.17.  Не допускается требовать от победителя аукциона, иного лица, с которым договор купли-продажи или договор аренды земельного участка заключается в соответствии с пунктом 13, 14 или 20 настоящей статьи, возмещение расходов, связанных с выполнением кадастровых работ в отношении земельного участка, являющегося предметом указанных договоров, а также расходов, связанных с организацией и проведением аукциона.


3.9 Заключение договора купли-продажи земельного участка либо договора аренды земельного участка .
Основанием для начала административной процедуры является составление протокола указанного в п.3.8.11. Административного регламента или наступление случаев, указанных в п.п. 3.8.9, 3.8.10 Административного регламента.
3.9.1. После составления протокола, указанного в п.3.8.11, специалист МКУ «КЗИО» подготавливает проект договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах ( далее -проект договора). Если аукцион проводится в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного освоения территории, одновременно с договором аренды земельного участка подготавливается  также два экземпляра проекта договора о комплексном освоении территории.
          Проект договора передается по акту приема передачи на согласование в Администрацию в ООРиПО для дальнейшего направления Главе Администрации Лахденпохского муниципального района для подписания и направления победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику в срок не более чем 10 дней со дня составления протокола о результатах аукциона. 
      При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по цене, предложенной победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета аукциона. 
   Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через 10 дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.

3.9.2. Проекты договоров, выдаются победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику лично специалистами МКУ «КЗИО»   или направляются специалистом ООРиПО, ответственным за ведение делопроизводства по адресу, содержащемуся в заявке на участие в аукционе, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в срок не более чем 10 дней со дня составления протокола о результатах аукциона.

3.9.3. Проекты договоров, направленные победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику, должны быть им подписаны и представлены в Администрацию не позднее чем в течение 30 дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

3.9.4. Организатор аукциона МКУ «КЗИО» вправе объявить о проведении повторного аукциона в случае, если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, подавшее единственную заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный принявший участие в аукционе его участник в течение 30 дней со дня направления им проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 24 статьи 39.12 ЗК РФ, также проекта договора о комплексном освоении территории не подписали и не представили в Администрацию указанные договоры (при наличии указанных лиц). При этом условия повторного аукциона могут быть изменены.

3.9.5. Если договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 24 статьи39.12 ЗК РФ, также договор о комплексном освоении территории в течение 30 дней со дня направления победителю аукциона проектов указанных договоров не были им подписаны и представлены в Администрацию, специалист МКУ «КЗИО» подготавливает проект договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах ( далее -проект договора) с предложением заключить указанные договоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона. Если аукцион проводится в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного освоения территории, одновременно с договором аренды земельного участка подготавливается  также два экземпляра проекта договора о комплексном освоении территории.
          Проект договора с предложением передается по акту приема передачи на согласование в Администрацию в ООРиПО для дальнейшего направления Главе Администрации Лахденпохского муниципального района для подписания и направления иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона, в срок не более чем 10 дней со дня истечения 30 дней со дня направления победителю аукциона проектов указанных договоров. 
         Проекты договоров, выдаются иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона лично специалистами МКУ «КЗИО» или направляются специалистом ООРиПО, ответственным за ведение делопроизводства по адресу, содержащемуся в заявке на участие в аукционе, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в срок не более чем 10 дней со дня истечения 30 дней со дня направления победителю аукциона проектов указанных договоров.
3.9.6.В случае, если в течение 30 дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 24 статьи39.12 ЗК РФ, также проекта договора о комплексном освоении территории этот участник не представил в Администрацию подписанные им договоры, МКУ «КЗИО» вправе объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком иным образом в соответствии с Земельным Кодексом РФ.
3.9.7. В случае, указанном в п.3.8.9, специалист МКУ «КЗИО» подготавливает проект договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах ( далее -проект договора). Если аукцион объявлялся в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного освоения территории, одновременно с договором аренды земельного участка подготавливается  также два экземпляра проекта договора о комплексном освоении территории. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.
        Проект договора передается по акту приема передачи на согласование в Администрацию в ООРиПО для дальнейшего направления Главе Администрации Лахденпохского муниципального района для подписания и направления заявителю в срок не более чем 10 дней со дня подписания протокола, указанного в пункте в пункте 3.8.5 Административного регламента.  
      Проекты договоров, выдаются заявителю лично специалистами МКУ «КЗИО»   или направляются специалистом ООРиПО, ответственным за ведение делопроизводства по адресу, содержащемуся в заявке на участие в аукционе, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в срок не более чем 10 дней со дня подписания протокола, указанного в пункте в пункте 3.8.5 Административного регламента..
      Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в Администрацию не позднее чем в течение 30 дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.
3.9.8. В случае ,указанном в п.3.8.10  специалист МКУ «КЗИО» подготавливает проект договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах ( далее -проект договора). Если аукцион объявлялся в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного освоения территории, одновременно с договором аренды земельного участка подготавливается  также два экземпляра проекта договора о комплексном освоении территории. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.
          Проект договора передается по акту приема передачи на согласование в Администрацию в ООРиПО для дальнейшего направления Главе Администрации Лахденпохского муниципального района для подписания и направления заявителю в срок не более чем 10 дней со дня рассмотрения указанной заявки.  
         Проекты договоров, выдаются заявителю лично специалистами МКУ «КЗИО»   или направляются специалистом ООРиПО, ответственным за ведение делопроизводства по адресу, содержащемуся в заявке на участие в аукционе, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в срок не более чем 10 дней со дня рассмотрения указанной заявки.
      Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в Администрацию не позднее чем в течение 30 дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.
3.9.9.Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми указанные договоры заключаются в соответствии с пунктом 13, 14 или 20 статьи 39.12 ЗКРФ и которые уклонились от их заключения, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона.
      Ведение реестра недобросовестных участников аукциона осуществляется уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 
        В случае, если победитель аукциона или иное лицо, с которым договор купли-продажи или договор аренды земельного участка заключается в соответствии с пунктом 13, 14 или 20 статьи, в течение тридцати дней со дня направления им Администрацией проекта указанного договора, а в случае, предусмотренном пунктом 24 статьи39.12 ЗК РФ, также проекта договора о комплексном освоении территории не подписали и не представили в Администрацию указанные договоры, специалист МКУ «КЗИО» готовит сведения, предусмотренные подпунктами 1 - 3 пункта 29 ст.39.12 ЗКРФ и направляет по акту приема передачи  в Администрацию для направления в течение 5 рабочих дней со дня истечения этого срока в уполномоченный Правительством Российской Федерации федеральный орган исполнительной власти для включения их в реестр недобросовестных участников аукциона.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Контроль за исполнением Административного регламента осуществляется путем проведения:
а) текущих проверок соблюдения и исполнения специалистами МКУ «КЗИО» и должностными лицами Администрации Административного регламента;
б) плановых проверок соблюдения и исполнения специалистами МКУ «КЗИО» и должностными лицами Администрации Административного регламента;
в) внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами МКУ «КЗИО» и должностными лицами Администрации Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы Администрации Лахденпохского муниципального, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение Административного регламента.

4.2.  Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Устава Лахденпохского муниципального района. 
 
4.3.  Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением и исполнением специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее  -  текущий контроль), осуществляется начальником ООРиПО Администрации Лахденпохского муниципального района.  
4.4.  Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 
 
4.5. Внеплановые проверки проводятся начальником ООРиПО (в его отсутствие  -  его заместителем), по мере необходимости в следующих случаях: 
- при поступлении жалоб со стороны заявителя; 
- при получении представления органа прокуратуры, иного органа. 


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий(бездействий), принятых (совершенных)
при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование принятых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги решений и действий (бездействия) специалистов , участвующих в предоставлении муниципальной услуги, иных муниципальных служащих Администрации.
5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба на действия (бездействия) специалистов , участвующих в предоставлении муниципальной услуги,  иных муниципальных служащих Администрации и принятых (осуществляемых) ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги, поступившая в Администрацию.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Администрацию.
5.6. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Портала государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.7. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.8. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заяви-теля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений  -  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
 
5.9.  Ответ на жалобу не дается в следующих случаях: 

5.9.1.  в жалобе не указана фамилия гражданина, ее направившего; 
5.9.2.  в жалобе не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
5.9.3.  текст жалобы не поддается прочтению. 
 
5.10.  По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений: 

5.10.1 удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом, а также в иных формах; 
5.10.2.  отказывает в удовлетворении жалобы. 
 
5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пункте 5.10. заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
 



















Приложение N 1
к Административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ДЛЯ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ (ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ)

В Администрацию Лахденпохского муниципального                              района
                          от
                          _________________________________________________
                          _________________________________________________
                                       (фамилия, имя, отчество)
                          паспортные данные _______________________________
                          _________________________________________________
                          зарегистрированного по адресу: __________________
                          проживающего по адресу: _________________________
                          Телефон: ________________________________________
                          E-mail: _________________________________________
                          ИНН _____________________________________________

[bookmark: P352]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу    организовать   аукцион   в   отношении   земельного   участка,
расположенного по адресу:
(описание местоположения) ________________________________________________,
с кадастровым номером _____________________________________________________
на праве __________________________________________________________________
                 (указать вид права: в собственность или в аренду)
для ______________________________________________________________________.
                  (указать цель использования земельного участка)

    Прошу  информировать  меня  о  результате  предоставления муниципальной
услуги (отметить выбранный вариант):

┌──┐
│  │  почтовым отправлением по адресу: ____________________________________
├──┤
│  │  по телефону: ________________________________________________________
├──┤
│  │  по электронной почте: _______________________________________________
└──┘

    Подтверждаю  достоверность  представленной информации. Я предупрежден(а) об ответственности за представление ложных или неполных сведений. Настоящим во исполнение   требований   Федерального  закона  от  27.07.2006  N 152-ФЗ "О персональных   данных"  даю  свое  согласие  Администрации  Лахденпохского муниципального района на  обработку  моих  персональных  данных,  указанных в заявлении. С персональными данными может производиться автоматизированная и неавтоматизированная  обработка.  Настоящее согласие выдано без ограничения срока  его  действия. Я могу отозвать вышеуказанное согласие, предоставив в Администрацию   Лахденпохского муниципального района  заявление  в  простой письменной форме.
___________________________________________________________________________

    ______________________                     __________________
         (Ф.И.О.)                                (личная подпись)

Приложение N 2
к Административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ

В Администрацию Лахденпохского муниципального                                                     района
                          от ______________________________________________
                                    (наименование юридического лица)
                          ИНН _____________________________________________
                          ОГРН ____________________________________________
                          Юридический адрес регистрации ___________________
                          _________________________________________________
                          Телефон: ________________________________________
                          E-mail: _________________________________________

[bookmark: P408]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу    организовать   аукцион   в   отношении   земельного   участка,
расположенного по адресу:
(описание местоположения)_________________________________________________,
с кадастровым номером _____________________________________________________
на праве __________________________________________________________________
                  (указать вид права: в собственность или в аренду)
для ______________________________________________________________________.
                   (указать цель использования земельного участка)

    Прошу  информировать  меня  о  результате  предоставления муниципальной
услуги (отметить выбранный вариант):

┌──┐
│  │  почтовым отправлением по адресу: ____________________________________
├──┤
│  │  по телефону: ________________________________________________________
├──┤
│  │  по электронной почте: _______________________________________________
└──┘

      должность ___________________            (Ф.И.О)  _________________
                                                 
                                               (подпись)_________________
    <*> Ведение дел доверяется ____________________________________________
                               (Ф.И.О. лица, которому выдана доверенность,
                                       номер доверенности, подпись)

    --------------------------------
[bookmark: P438]    <*> Строка заполняется в случае, если заявление подается представителем
по доверенности.












Приложение N 3
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[bookmark: P448]БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

               Прием и регистрация заявления и документов




Проверка наличия оснований для отказа в приеме у заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 Административного регламента




              Да                                 Нет
Регистрация заявления в ООР иПО в течение трех дней в случае поступления заявления от физического лица и в течение одного дня при поступлении заявления от юридического лица. 
Отказ заявителю в приеме у заявителя документов







рассмотрение заявления и документов
 проверка на соответствие требованиям пункта 2.10.1 Административного регламента






Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно.

решение о возврате заявления о предоставлении земельного участка с указанием причин возврата заявления








Получение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения;






 выявление оснований, предусмотренных пунктом 2.10.2 Административного Регламента



              Да                                 Нет
Определение начальной цены предмета аукциона и принятие решения Администрации о проведении аукциона либо решения Администрации об отказе в проведении аукциона
 Принятие решения Администрации об отказе в проведении аукциона








Организация и проведение аукциона




Заключение договора купли-продажи земельного участка либо договора аренды земельного участка .
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